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Com creo l'adreca d'un tercer, normalitzada o no normalitzada?

En el moment de crear o modificar un tercer, el modul de tercers requereix de vincular un domicili. Si el domicili no
existeix a la base de dades, caldra donar-lo d'alta.

Els domicilis es mantenen en una estructura de dades independent que ens permet reaprofitar els domicilis donats
d'alta per a vincular-los a persones.

Des del registre, podeu accedir a les pantalles de creacié/modificacié de domicilis seguint els seglients passos:
1. Des de la pantalla de creacio d'una anotacid, cal seleccionar la icona de la lupa per consultar tercers.
2. Des de la pantalla de Consulta de tercers, cal prémer Crear Tercer per modificar o donar d'alta un tercer.

3. Des de la pantalla de Manteniment de tercers podeu crear o modificar un domicili.

1. Des de la pantalla de creacio d’'una
Anotacio d'entrada podeu consultarun

istre 4" Entrades - REGISTRE GENERAL -

PR tercer
u_‘. -q_l. =
— 2. Des de la pantalla de Consulta
- — - .-_ Prwerd i By
[— s - de tercers podeu donar
— | — s— —— o — modificar/donard’alta un tercer
el |  f— B
- — [ ==
e
SR T [k |

b Ti. ]

e, PYFETS

e i i e — By S
= L= B E— ———
T —— ==l
e = )| e

T N — e —

3. Des de la pantalla de
' Manteniment de tercers podeu
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Que sbn els domicilis normalitzats i no normalitzats i quan crear-los?

Per entendre aquest concepte hem de fer referéncia a l'alta de les persones al Padré. Des de I'eina de Gestid del
padrd, quan es dona d'alta una persona, se la vincula a un domicili. En aquest eina de Gesti6 del padro, les dades
del domicili s'han d'entrar de forma normalitzada per tal de poder notificar a I'Institut Nacional d'Estadistica els
Gabinet d'Innovaci6 Digital. Recinte Mundet - Pavellé Migjorn 42 planta. 93.402.28.03. setdiba@diba.cat

Page 1 of 3



Diputacio
Barcelona Publicat a Serveis de Transformacio Digital (https://setdiba.diba.cat)

nous domicilis. De fet, té tot el sentit que sigui I'Ajuntament qui entri els valors correctes i normalitzats dels
domicilis del seu municipi com a mesura per assegurar la qualitat de les dades.

Aquesta forma de funcionar ens permet que des de I'eina del registre, quan busquem una persona, puguem
buscar i seleccionar tots els domicilis del municipi, i aquests estan creats de forma normalitzada, sota criteris de
qualitat.

De vegades pero, les sol-licituds ens arriben de ciutadans que no sén del nostre municipi. En aquests casos, si la
Diputacié de Barcelona gestiona el padré de del municipi al que pertany el ciutada també trobarem els domicilis
donats d'alta. En el cas que el municipi al que pertany el ciutada no compti amb aquest servei de padré de la
Diputacid, o en el cas que es tracti d'una adreca comercial (no un domicili) és probable que no existeixi el domicili
donat d'alta.

Larecomanacio és, en cas que l'adreca a entrar sigui del propi municipi, fer-ho de forma normalitzada
perque qui té la competenciai coneixement de les dades dels carrers i trams del municipi és el propi
ajuntament.

En cas que el domicili a entrar sigui d'un altre municipi i no existeixi, es recomana donar-la d'alta de forma
no normalitzada.

Quins passos seguir?

1. Des de la pantalla de Manteniment de tercers, seleccionar el boté de Cercar domicili

Manteniment de Tercers
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2. Buscar el domicili filtrant per minicipi i carrer. Si no existeix, donar-lo d'alta. Si és un domicili del municipi que no
existeix, cal donar-lo d'alta com a adreca normalitzada. Si és un domicili de fora del municipi, cal donar-lo d'alta
com a adreca no normalitzada.
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