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Què ens permet fer el mòdul de secretaria

La tramitació integral de les sessions d’òrgans col·legiats 

completament digital i sense papers.

Accés telemàtic a l’expedient de la sessió, al contingut de les 

propostes i als seus expedients, als membres convocats a l’òrgan.

 

Celebració de la 

sessió

El/la Secretari/a gestiona la 

celebració de la sessió i la 

certificació dels acords.

Preparació de la 

sessió

El/la gestor/a de secretaria, 

des del mòdul de secretaria, 

prepara tot el necessari per 

l’execució i gestió de la 

sessió.

Presentació de la 

proposta

El/la tramitador/a, des del 

gestor d’expedients, 

presenta una proposta.



Com s’integra secretaria amb el gestor 

d’expedients
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Quins rols tenim al mòdul de secretaria

 

ConfiguracióGestor/a propostes

Electe

Pot consultar l’expedient de

la sessió i les propostes

presentades així com

l’expedient al que

pertanyen.

Gestor/a 

secretaria

Gestiona la sessió, les

convocatòries, controla la

celebració, assitències, les

intervencions i el sentit de

les votacions. Genera els

certificats d’acord i l’acta de

la sessió.

Gestiona els manteniments i

configuracions del mòdul.

Presenta i redacta les 

propostes a les sessions 

dels òrgans.



Des de la notificació de la convocatòria:



Us redirigirà al mòdul de Secretaria:

Des d’on podreu consultar l’expedient 

complert de la sessió:



NOVETATS 23: Millora i estabilització

✓ Substitució del component que converteix el format dels documents: Us 

permetrà generar un document a Secretaria i copiar el contingut d’un altre 

document amb gran varietat d’estils, amb taules etc.



NOVETATS 23: Millora i estabilització

✓ Validació de notificacions de convocatòria: Per accedir a l’expedient de la 

sessió l’usuari ha hagut d’acceptar la notificació de la convocatòria. En cas que 

no l’hagi acceptat, quan intenti obrir la sessió li mostrarà el següent missatge:



NOVETATS 23: Millora i estabilització

✓ Correcció dels apòstrofs als títols de les propostes: als títols de les 

propostes es poden incloure apòstrofs, no els converteix a interrogant 

(?)



NOVETATS 23: Millora i estabilització

➢ Nova funció que permet associar a les propostes el document, sense

necessitat de generar el document al mòdul.

https://setdiba.diba.cat/news/2023/11/17/novetats-22-novembre-2023



Formulari petició

 

Petició d’integració al nou 

mòdul de secretaria SeTDIBA: 

òrgans col·legiats

https://setdiba.diba.cat/node/1882

https://setdiba.diba.cat/node/1882


Moltes gràcies

 

setdiba@diba.cat

❑ Sessió de presentació del Mòdul i recollida de 

dades

❑ Sessió de formació per proponents i gestors

❑ Sessió de preparació secretaria: convocatòria

❑ Sessió de seguiment post celebració
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