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Objectius de la sessio d’avui

* Coneixer que es SeTDIBA 1 que

implica
« Saber accedir i moure’s per les
aplicacions
- Signar Anem
Kit de documents al gestor

supervivencia

Gestor
expedients

Bonus track

Accedir a una

Gestionar . .,
notificacio

Que és _
tramits

SeTDIBA? _
Accedir a les

aplicacions @ Diputacio

Barcelona



Q Qué és SeTDIBA?



Que és SeTDIBA?

Es el conjunt de serveis de transformacio digital que
ofereix la Diputacio i que inclou:

e-Si:T

Implantacié del model de treball eseT.

Implantacio de les eines gue donen suport al model:

registre i gestor d’expedients i integracié amb la resta de
serveis i sistemes que ofereix la Diputacio i AOC:
e-notum, e-tauler, seu-e i i-arxiu.

Els serveis de SUPOI'T permanent als ajuntaments,
tant en la part funcional com en temes d’administracio
digital.
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Quines implicacions te?

Transversal

=

criteris Tothom haura de seqguir els mateixos criteris per crear expedients,
comuns documents i tasques.
Hi ha responsables de I'impuls dels expedients impulsor
sense unitats Les unitats de xarxa del servidor estaran organitzats de igual
“personals” manera que el gestor d’expedients
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Quines implicacions te?

Electr(‘)nic

Es deixara de gestionar els expedients en suport paper 0 paper
sl|gna\tu_ra La signatura sera electronica en tots els casos: flexibilitat i
electronica mobilitat
Si els interessats son subjectes obligats, els notificareu hotificacio
electronicament. Estalvi de paper. Rapidesa. Sostenibilitat. electronica

Diputacio
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Quines implicacions te?

I nformacio
Els post-its per assignar tasques seran electronics. Tota la tasques i
informacio a I'abast tramits
els originals, al
gestor Garanties i Autonomia
Els expedients tindran terminis, i les tasques tambe. terminis

Quadre de

Disposeu d'un quadre de comandament amb visio 360°
comandament




SeTDIBA

Serveis de Transformacié Digital

Diputacio
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Pla de Servels de suport SeTDIBA

SUPORT PROGRAMAT
ONLINE

QUADRE DE
COMANDAMENT

SEGUIMENT
PRESENCIAL

CENTRE DE

. ACTUALITZACIO
RECURSOS e

Centre de RANSPARENCIA
recursos

SUPORT
IMMEDIAT

FORMACIO

Formacio

Butlleti SeTDIBA:
https://setdiba.diba.cat/node/77

Diputacio
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FEM-HO
FACIL

Representar una persona, empresa,
o entitat a través d'internet

FEM-HO
o g

935 950 464
tramits@diba.cat o AmeaRT @ Diputacié
diba.cat/fem-ho-facil Barcolona
FEM-HO
<
FACIL
Tramits amb l'ajuntam:
a través d'Internel




Benvinguts/des a la
caravana SeTDIBA




e Kit de supervivencia



Kit de supervivencia

Transparencia i

., apertura
Gestio P

comptable T Drets digitals de
| la ciutadania

Contractacid e
publica \ |

la clau és la
entendre les regles del joc
planificacid
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3. Transparencia i apertura

"La llum del sol és el millor desinfectant"
Louis D. Brandeis

Diputacio
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4. Drets de |la ciutadania

Acces al seu expedient
Dret a rebre suport per a fer us del canal digital

Dret a no aportar dades ni documents en poder de
les administracions | a no aportar documents
originals

Dret a triar el canal a utilitzar si no és un subjecte
obligat (empreses, associacions, entitats sense
personalitat juridica, col-lectius d’obligada
col-legiacio)

b= Diputacioé
% Barcelona
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e Acces a les aplicacions



Requisits previs

autofirm(a

Configuracio navegadors Configuracié Autofirma
Quin navegador he de fer https://firmaelectronica.go
servir? | Serveis de b.es/Home/Descargas.html

Transformacié Digital (diba.cat)

Diputacio
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https://setdiba.diba.cat/quin-navegador-haig-de-fer-servir
https://setdiba.diba.cat/quin-navegador-haig-de-fer-servir
https://setdiba.diba.cat/quin-navegador-haig-de-fer-servir
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Acces

Accés des de:
www.diba.cat

Productes

Aplicacions

‘ & Accés restringit ‘ Cerca.._
. .. E COS5IG - CoSignatura
Diputacio
Barcelona @ CV_SETDIBA - Comunitat SeTDIBA
LA DIPUTACIO DE BARCELONA ~ ‘ PREMSA COMUNICACIO ‘ TEMES ~ ‘ muni | & SDD - Acces als expedients
[ OCS - Ordres de Comissid de Serveil fReserva de
Yehicles

[z PMT - Portal de tramits dels ens locals | altres 4AF

E Q5_INFOAMALISIS - Portal Informes per ['Analisi
de dades

[z SETDIBA-GESTIO_EXF_W - SeETDIBA-Gestio
d'expedients WEB (Firmadoc)

@ SETDIBA-REGISTRE - Registre d'entrada/sortida
del model SeTDIBA

Diputacio
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http://www.diba.cat/

Firmadoc

sompre oty I

sempre amb: >

opsSusuari
P S B Recordar la propera vegada

Accés amb certificat digital

Accés amb
certificat digital

Diputacio
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XTPB VS SUPORT

On haig de trucar si tinc problemes d’accés a les aplicacions?

S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS,,

DIBA

US S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS
1
|
|
|
1
|
|
1
1
|
|
|
|

US S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VU

I n
= I O o
= 1 o ,
I E (To) Accés AYTOS
Accés prioritari P n ° | B fl'o SeTDIBA - Fales altes d’accés als
o S . .
dels usuaris Qo :_ 11| 6 @ U. aplicatius |
dels ens locals [ I g— % -t - Sempre i quan els usuaris
per ACCES 4 X o 1) - : estiguin autoritzats a accedir
RESTRINGIT 3 3 a la corporacio
- h , > - Per tant contrasta la llista
. | US S-VUS S-VUS S-VU F| rmadoc US S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS S-VUS d’usuaris autoritzats

Has oblidat la contrasenya?

M Recordar la propera vegada

Diputacio
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Canvi de contrasenya

Fl rm adoc Sessi6 | Anxiu  Operacions Propostes  Configuracio General  Ajuda
j AVUIL Usuari Domenech Gomis, Maria Del Mar (DIBA)
- Carrec: Administrador DIBA
& Documents per
cra s Entitat: Z - Proves - ESET
- n Tasques i trami @ Canvi de contrasenya - Mozilla Firefox - O X

H E Accions penden Organitzacia: DIPUTACIO DE BARCELONA

. QO B8 &2 https//fdoc01.diba.cat/firmadocweb/toMod ¥y =
;." Registre d' Entr, Ultima connexid: 24/04/2023 8:35:54

E Expedients obe Canvi perspectiva b Canviar contrasenya Lg
\@f Avisos (10) Canviar entitat/usuari
Tancar sessio Delegacio
. Clau nova:
Avisos
Ofimatica

Confirmar clau:

Acceptar “ Cancel-lar J

Diputacio
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Avisos

Firm adOC Sessid Arxiu Operacig i

. Configuracio d'avisos
_ﬂ AVUI Usuari Domer = . "
Seleccioni aquells avisos que desitja rebre
3 B b s Carrec: Admin .
L pocumen r
> Entitat: Z-P Subscripcions a avisos Que VOleu rebre?
4 1) Tasques i tramif nutat: -rro .
H E Accions penden Organitzacio: DIPUTZ D Generar un avis en ser aprovat un document creat per mi
; Registre d' Entr Ultma connexid: 24/04 D MO generar un avis en ser rebutjat un document creat per mi

D Rebre avisos d'objeccions/observacions de documents que he signat

™) Expedients obe Canvi perspectiva

@7 Avisos (10) Canviar entitat/usuari [] Enviar un avis si tinc document en |a meva safata d'entrada amb més de (dies)
e D Enviar un avis si tinc accions en la meva safata d'entrada amb més de (dies)
Preferéncies
D Enviar un avis si tinc anotadons en la meva safata d'entrada de reqistre amb més de (dies)
Tancar sessid Programacio d'avisos

Per defecte s'enviara un avis al dia a les 8:00h. Si desitja rebre més avisos, afegeils (separats per
comes)
ej: 8:00, 12:00, 16:00

Notificacid d'avisos per correu electronic

Email de 'usuari logado

Correu on voleu | visada@diba.cat
rebre I'avis @

| Desar || Cancellar |

Diputacio
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o El gestor d’expedients



Interficie del gestor

Arxiu

Botonera e

o

superior
| Avur -

.0 Documents per aprovar (1)

] n Tasques i tramits pendents (1)

¥ Accions pendents de realizar (0)

. Registre d' Entrada
[= Expedients oberts

q,." Avisos (4)

Operacions

Propostes Configuracié General Ajuda

Botonera dinamica

Safates de treball

i) HISTORIAL +

[E eIBLIOTECA n
SELECCIO +

M| VISTA PREVIA 2

EXPEDIENTS OBERTS
Expedient
o i ¢ 1 L]
& B G & & = F O @& = =1 i)
Evecuiar accions  Mouprocés  MouTramit  Ampliar  Editar  Eliminar  Suspentermini  Enviar Desar Nou: Cercar  Generarindex  [ifjancar  Actualitzar
(® Els meus () Els de les meves unitatsC) Tots Unitat organica: ~ Responsable v | .
E Filtres
Filtre d'expedients -
[J Est Ten Nom Any Codi D Estat Data de creacid
1 @ EZUZB_A!B_KAHOOT MONTESQUIU 2023 48 1277551 Inici i ordenacid 26/06/2023
Graella de resultats
< >
Pagina 1de1 | @ =|Exportar a Excel..» | Exportara Word .= Mostrant 1- 1 de 1
Informacio addicional
@ Informacic | Documents O Registre d'Activitat ;J Expedients relacionats 2 Tramits || @ Interessats || &G Territori Agenda | @ Documents Intermedisbles b Accions | fites (D Terminis
A
1D exp: 1277551 HNotes 1:
Nom: <2023_48_KAHOOT MONTESQUIU
Série Exp: Expedients de secretaria
Seguéncia ES__2023_000000000000000000000001277551
identificador: v
.. o o
Informacié addicional
Diputacio

Barcelona




La Safata AVUI

[ElAvur _/0 Entre paréntesis s’indica
# . Documents per aprovar (2) el nombre de documents

# B Tasques i tramits pendents (4) o tramits pendents
'/ﬂ E] Accions pendents de realizar (0)
El desplegable ens pot

, . ., L Expedients oberts
donar més informacio & Bxp
@ Avisos (39)
= n Tasques i tramits pendents (4)

D Tasques (1)
L Tramits (3)

Diputacio
Barcelona
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e Gestionar tramits



Tramits i tasques

Registre / ACCEDE

TRAMITADOR

Tramit
Correu
electronic

NO TRAMITADOR

Gestor d’expedients / FIRMADOC

D I

Tramit reasignado: prova de tramit (Id=251859)
OTSIM.firmadoc.gestio

Erviat el dt, 1/12/2020 16:12

Fera  DORATE IZQUIERDO, AITOR

Mensaje enviado desde Firmadoc BPM por Lorente Martinez, Magdalena el dia 01/12/2020 a las 13:25:27 horas.

L'usuari Lorente Martinez. Magdalena li ha assignat el tramit amb ID 251859 i el segiient titol: prova de tramit, corresponent a l'expedient 464887-

2020 14 BER CASSERRES
Diputacio
Barcelona

Finalitzacié / ACCEDE



Tasques i tramits pendents

Detalls
Preparar documentacid pertinent [] confidencial Data limit | 27/09/2023 03
Descripcid
Tasques | Tramits Expedient Actualitzar
™ 0 0l s E 1
D L L £ i: dﬁl m . E“"’ )
Mova Tasca MouTramit  Modificar  Tancar  Anul-laff Ampliar Seleccionar QActualitzar Ao
Ha de seleccionar tant unitat com a usuari als quals assignar I'activitat. En seleccionar un de les assignacions es filtrard per laltra. Quedara assignada a
) . tots dos elements.
Assignacio
Unitat organica: DIBA v
®) Les meves () Les de les meves unitats () Totes Unitat organica: ~ st et T =
Filtre de THSCIIJE Y Tramits Expedient: “ Estat: TO: Inici i ordenacid N
T - 1 T . — Tipus tramit 05 ELABORAR DOCUMENTACIO TECNICA [ REALITZAR ACTUACIONS v Info. C:
= Titol Estat Assignacid pus HE B o
Documents
. SUPORT PROGRAMAT LA POBLADE CLA .. Pendent Wila Aragones, David (DIBA. . e e
. X ) Inserir document
[ ] Pindola e Tauler Pendent Yila Aragones, David (DIBA. ..
Generar document
[ ] Preparar presentacid Montesquiu Pendent Vila Aragones, David (DIBA. . T
‘-:D’ ELECCIOMNS 2023 - Ezquiral (pendent rebr... Pendent Vila Aragones, David (DIBA...
:3 Preparar documentacid pertinent Pendent Wila Aragones, David (DIBA. .. Notes
Data Titol Usuari

MNova

Desar Sortir

Diputacio
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Localitzar un document i un expedient
des d’un tramit

Document

S’obre una nova finestra del
navegador amb la informacié .
) i Expedient
a la qual tenim accés. Podem 0\ .
veure la documentacié que E "';. 'E Expedient
ens han facilitat. Ampliar  Seleccionar Selecciono l'expedient i
automaticament em queda

I'expedient seleccionat al
menu esquerre de Seleccid.

Diputacio
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Localitzar un document i un expedient

des d’un tramit

/o

Dades Expedient

W Relacionats  # Fites

Nom: 2023_3_JGL_3_06/06/2023
.I':'|.I'I'I|]|IE.F Série: Sessions de la Junta de Govern local
Creador: Formacié SETDIBA 1
Data creacio: 27/12/2022
Data ult. Act: 03/01/2023
# .
‘ Contingut ER Fitxes

Nom:

Nom

ACTA JGL_Acta JGL-...
CERT_Certificacio FS...
CERT_Cerlificacié FS...
CERT_Cerificacioé FS...
LLISTATS_Asistentes ...
NOTIF_Notificacién — ...
NOTIF_Notificacién — ..
NOTIF_Notificacion —

<

. Pagina

Tipus de document: < Qualseval >

Tipus de document

ACTA DE LA JUNTA ...

CERTIFICAT (TD11-0...
CERTIFICAT (TD11-0...
CERTIFICAT (TD11-0...

LLISTATS (TD99-203)

NOTIFICACIO (TDO7-...
NOTIFICACIO (TDO7-. .
NOTIFICACIO (TDO7-. .

1detl b M | &

Data

2022112128 1025 A
2022/12/28 10:2C
2022/12/28 10:1¢
2022/12/28 10:1¢
2022/12/28 10:1Z
2022/12/27 1328
2022/12/27 13:25
2022/12/27 13:25

>

Mostrant 1 - 13 de 13

Diputacio
Barcelona
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ocalitzar un document
es d’un tramit

(a

SELECCIO -
Seleccionar

Documents trobats
Expedients trobats
+] Accionis oposades

& Processos trobats
] ™ 2023_3 JGL_3_06/06/2023

4 Tots els documents

Diputacio
Barcelona

i un expedient

= % L

Imprimir ~ Eliminar ~ Anul-lar

Document
. a & e Ld LI
Publicar Aprovar Rebutjar Inserir  Generar Ampliar Cancel-lar rebuig Copia Editar
Tipus de document: < TOTS > 7
D Nom del document
1 [ | ACTA_JGL_Acta JGL-06/06/2023-3_28122022
2 D [ | CERT_Certificacio FSETDIBA1 - JGL-06/06/2023-3 PRECS | PREGUNTES_28122022
3 D F;l CERT_Certificacié FSETDIBA1 - JGL-06/06/2023-3 PROVA MATERIAL 28122022
4 D [ | CERT_Certificacio FSETDIBA1 - JGL-06/06/2023-3 APROVACIO ACTA SESSIO ANTERIOR_28122022
3 D r: | LLISTATS_Asistentes de la sesion - JGL-06/06/2023-3_28122022
6 D [| NOTIF_Notificacion — 00000004G NOM4 COGNOM7 COGNOMS —_27122022
T D [| NOTIF_Notificacion — 00000003A NOM3 COGNOMS5 COGNOMS6 —_27122022
8 D [ | NOTIF_Notificacion — 00000002W NOM2 COGNOM3 COGNOM4 — 27122022
9 D [| NOTIF_Notificacion — 00000001R NOM1 COGNOM1 COGNOM?2 —_ 27122022
10 D [| NOTIF_Notificacion — 00000005M NOM5 COGNOM9 COGNOM10 —_27122022
1" D i | CONVOC_Convocatoria JGL-06/06/2023-3_27122022
12 D [| ORDRE_DIA_Ordre del Dia JGL-06/06/2023-3_27122022
13 D FQ PROP_ACORD_26/2022 JGL - PROVA MATERIAL_27122022




Localitzar un document des del CSV

CSV: Codi segur de verificacid

FORSETDIBA1 Data: 19/06/2023

MYHQK-18X0I-A54T9

EXPEDIENT: 30/2023 SERIE: Inscripcions en regisires oficials TRAMIT: Sense tramits

NOM: 2023_30_FORMACIO ELECTES JUNY
DATA CREACIO: 2023/06/19 09:51:09

https://accede.diba.ca
t/verificador.jsp?idiom
1. Documents inclosos en I'ex ient incloent les seves signatures. a:ca&codigo entidad:

UNITAT CREADORA: ZZ7 - DIBA CREADOR: Formacio SETDIBA 1

ORDRE TIPUS DE DOCUMENT/HASH | HOM DEL DOCUMENT/SIGNATURES Csv DATA APROVAT 7
N® 1 INFORME, DICTAMEN (TD13-013) IINF_COMPROVACIO CODI SEGUR VERIFICACIO_19062023 MYHQK-18X01-A54TS 202306/19 09:51:46  |Mo requereix f td . b 1
DO69687TFFF2FFE6187F24A3E1022FBE21A2 _I Se I a

Diputacio
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https://accede.diba.cat/verificador.jsp?idioma=ca&codigo_entidad=fsetdiba1
https://accede.diba.cat/verificador.jsp?idioma=ca&codigo_entidad=fsetdiba1
https://accede.diba.cat/verificador.jsp?idioma=ca&codigo_entidad=fsetdiba1
https://accede.diba.cat/verificador.jsp?idioma=ca&codigo_entidad=fsetdiba1

Anem al gestor...

& Acces restringit

Diputacioé
Barcelona
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G Aprovar i rebutjar documents



Aprovar documents

7| Avuz =
4. Documents per aprovar {2}/.

H h Tasques i tramits pendents (4)
& B Accions pendents de realizar (0}
' Expedients oberts

@ Avisos (39)

©

Aprovar o signar document
Aprovar

Document per aprovar.

[

Pot afegir anotacions si ho desitja,

Les anctacions sén signades juntament amb el document original.

PROP_ACORD_5/2022 1GL - PROVA SIGNATURA MONICA_06102022
Data i hora de signatura:  26/6/2023 18:01:49

Certificat digital seleccionat.

Aprovado per revisid, no s'utiitza signatura electronica reconeguda. Detalls |
Detalls de la signatura Motes privades Dades del document
Motiu d'aprovacid: b
MNotes/Observacions: Correccions:
| 4 APROVAR ara| | {8 cancellar

https://fdocl.diba.cat/firmadocweb/toModule.do?prefix=8page=/Firma.deopcion=10#

Diputacio
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Rebutjar documents

] avur - ?3
36 /. Rebutjar
L\ Documents per aprovar (2) Rechazar documento

H n Tasques i tramits DE!I'IdE!I'ItE [4] B Si el documente ha llegade a Ud. por error a travA@s de un reenvio, puede optar por

. _ devolverlo al cargo distribuidor sin que afecte a la validez del documento.
& H Accions pendents de realizar (0}

' Expedients oberts

Document per rebutjar:

T .
@ Avisos (39) NOTIF_Notificacién PLE-06/10/2022-8 21758010X PLE-06/10
/2022-8_05102022
Data i hora de rebuig: 26/6/2023 18:03:28
Motivo: Seleccioni moti... 2

- Seleccioni motiu...
Fiscaltzacid a posteriori de la despesa
:Aplimcio' pressupostaria inadequada
Consignacid pressupostaria insuficient
Manca documentacid necessaria

Observacions:

Fraccionament contracte

Omissid fiscalitzacid

Tercer amb embargament

No conforme

Baia per indicacid del centre gestor
' No conforme amb observacions

| % REBUTIARara| | f]cancellar |

Diputacio
Barcelona



Associar el certificat a Y'usuari

La primera vegada que signeu amb certificat us demanara associar el certificat amb l'usuari.
Us apareixera la pantalla:

Usuari: ops$fernandezdmn
@ Contrasenya: e -
b—J
e =
Carrec: A
Aceptar Cancelar

1. Introduiu la vostra contrasenya al camp CONTRASENYA (no s’ha d’introduir cap carrec)
2. Premeu el boté ACCEPTAR

3. De la botonera de documents, torneu a prémer el botd6 APROVAR

4. Seguiu els passos d’aprovar documents

Diputacio
Barcelona



Aprovar i rebutjar documents des
del dispositiu mobil

< Recibidos (> Recibidos Y

Productivitat -
CA CARTES - CARTES (TD06-011) Q... DEC_ALC - DECR... 0.
CARTES_REQUERIMENT DE D... DEC_ALC__ASDASDAS...
Usuanio creador: Anddach Pelayo, Gaela (DIBA) Usuano creador: Dofate L2guerdo,
Umidad Orgénica propetana DBA Astor (DIBA)
Undad Orgdnca propeetaria DIBA @
o
40 © ® O ©Q 0 e
V... fo)
©  Expedientef o —— TITOLA.
]
2022/64/2862 2022_64_A o Qe ®
7 4 Firmas pend
e —— TE... o
s % - r—— JERIME...
Cargo  Administrador (f e Pui
e e DBA ®

Diputacio
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0 Accedir a una notificacio



La notificacio (mobil)

17:54 Bl il =, & 17:55 Bl il = @
Us comuniquem que teniu a la {3 @ usuarienotum.cat/webCiutc (@D % {3 @ usuarienotum.cat/webCiute (@}
vostra disposicio una notificacio - -
electronica de: Diputacio de € oo = (1 =

Barcelona http://c.aoc.cat/34cnil - = m— . — —

dv. 15:25+a RACC 5 o .
Notificacié del dictamen per aprovar

. . inicialment la revocacio de diverses . i
@ |f[‘3' Envia un missatg... @ 9 ; Inicieu sessio
subvencions de la convocat Amb enviament de codi

© Aquesta notificacié ja va ser practicada el 10/08/2020 NIF/NIE ~
[ @® < o

@ Accedeix a la notificacié

NIF/NIE Persona vinculada~ (i

Opcional
Sobre aquest enviament Mobil o correu electronic €

Tipus enviament

Notificacio

11:34h del 10/08/2020 .odi s'envi ; g otrd
Un codi s'envia al mobil o al correu electronic que
Estat haguéreu informat a 'Administracio e Sol'licitud o
a e c 1ent especific. Més detalls
Acceptada,a les 12:46h del 10/08/2020 Fambit del procediment especific. Més detalls
Meétode d'accés Ja teniu el codi?
Baix
Contactat per 0
Correu electronic, SMS

Amb idCAT mobil (o @Clave)

g Certificat digital: idCAT, DNIe, altres.

Accessibilitat | Suport | Us de cookies

Diputacié de Barcelona.Tots els drets r¢ t n

I-lat | £
Ens ajudes a millorar? Ens ajudes a ==

= : 3 u @ <
Diputacio
Barcelona




La notificacio (correu)

Catala +

Avis de notificacié electronica
Ajuntament de Collsuspina <NORESPONGUEU_collsuspina@enotum.cat>

© 5ihiha problemes amb la manera com es visualitza el missatge, feu clic agui per visualitzar-lo en un navegador web,
de. 24/2/2021 10:04

DORATE IZQUIERDO, ATTOR Tramesa genérica (S-2021-56)

Notificacions i altres comunicacions electroniques

Torneu a la bastia

El termini d'accés voluntari d'aquesta notificacié veng en 8 dies

La notificacié per mitjans electrdnics s'entén rebutjada a tots els efectes quan no s’hagi accedit al seu contingut dins dels 10 dies
Benvolgut / Benvolguda, naturals, a comptar des de la seva posada a disposicié a favor de la persona interessada o representant, tot aixd llevat que, d'ofici
a instancia del destinatari, s'acrediti la impossibilitat técnica o material per accedir-hi (arts. 56.4 de la Llei 26/2010, del 3 d'agost, d
i . i i . régim juridic i de procediment de les administracions plbliques de Catalunya)
Us comuniguem gue AITOR DONATE teniu a la vostra disposicii
electronica. Disposeu fins al dia: 06/03/2021 23:59:59 per acc

Inicieu sessid
contingut. Transcorregut aguest termini sense haver accedit z Accedeix a la notificacié Amb enviament de codi

agquesta s'entendra comn a rebutjada.

NIFINIE v @
Tramesa genérica (5-2021-56) Sobre aguest enviament 526233247
. . . Tipus enviament Notificacia Mabil o correu electronic @
Organ Ajuntament de Collsuspina Posada & disposicis R -
Data de dipasit 24/02/2021 10:04:21 asac a disposicio 10:04h del 24/02/72021 donateia@diba cat
Data limit d"accés 06/03/2021 23:59:59 Estat En termin
Matode d'accés Bai:
Referéncia 48132 Contactat par o gunts "TELLLE
Nim. registre de sortida 5-2021-56 P T ) ans® .
Accediu amb: Accediu amb: Certificat, idCAT m ““ Un codi s"envia al mobil o al correu elecironic que haguéreu
contrasenya utilitzant agquestes d e® informat a I'Administracio en la Sol-licitud o I'ambit del
‘t procediment especific. Més detalls
Per a accedir heu d'utilitzar el NIF:* . . . -
o EMAIL: d=***= @diba.cat . Paraula de pas per al servei deﬁntlﬁcanuns electroniques ... .. Ja teniu el codi?
5. tat en col-| *
Accés a la notificacié Servei de contrasenya <nDres.ﬁDneu@enDtum.cat> o
Enviat el:  dv. 26/2/2021 9:09 =
Pera DORATE IZQUIERDQ, AITOR “ = | Amb idCAT mobil (o @Clave)
També podeu accedir al contingut de la notificacié des del nostre espai de *
notificacions electréniques o A ¢
La contrasenya que heu sol-licitat esﬁ?ﬂ&ﬂ
Cordialment Te Verificacio del codi
) v, ernmcacio ael codi
Ajuntament de Collsuspina Ha estat generada a les 09:09 i la podeu empra?flﬂggl.e;s 09:39
'-..,____ 0 S'ha enviat un cod: al
1. notificacs  EXhaunt aquest termini, haureu de demanar-ne una de nova. @gmail.com
Intrcduiu el codl gue heu rebut
Infroduiu &1 cod
Diputacio

Barcelona



a notificacio — acces al document

ficacions 1 altres comunica

Cergueu entrades . ae
Bustia

Introduiu la vostra cerca O

Teniu 1 entrades

~ Estat w Motificacions ~ Comunicacions

@ Clualsevol Notificacions i altres comunic
Mo llegides L
En termini Tramesa genérica (5-2021-56) Cerqueu entrades Tomeu a la bustia
Practicades Intreduiu la vostra cerca ,0 Tramesa genérica (3'2021-56)

Practicada a les 09:16h del 26/02/2021

Data di P ¥ Estat

' ata disposicio ® Qualseval Referéncia: 48132 — i
© No llegides Registre: 5-2021-56 Acte administeaty
O En termini =

OBRES_04052020 - D (PDF}
» Departament & escarrega (PDF)

O Practicades PROCEDIM A NOTIFICAR DECRET DEL SEU

INTERES (PROVA}
+ Data disposicié .
» Etiqueta Pie por defecto

€ Anomenaidesa
» Departament

<« “ 4 || « Documents > GlDLocal » Documcgllo > setdiba » TOTES LES SESSIONS donateia
» Accés amb + Etiqueta Sobre aquest enviament Organitza v Creauna carpeta
+ Accés amb Tipus enviament Notificacio & Onebrive A Nom . Data de modificacié | Tipus
» Adreces d'entrada Posada a disposicio 10:04h del 24/02/2021 B Aquestordinadar | 51- Presentacié Carpeta de fitcers
» Adreces d'entrada Estat 1 Baades | 52- Dlagnosi . Carpeta de fitxers
| 53 - Metodologia Carpeta de fitxers
Metode dacces Baix Documents | 54~ Registre Carpeta de fitxers
I Escriptori 1 55 - Arrencada registre Carpeta de fitxers
& Imatges | 56 - 7-8 Expedients |-l Carpete de fitxers
D Misiea /| 59 - Arrencada gestor expedients Carpeta de fitxers
B Objectes de 3 | 510 - Reforg Andu Carpeta de fiters
B videos | 511 - Reforg Electes Carpeta de fiters
o | 512 - Tancament Carpeta de fiters
& Windows (C) /| 513 - Externs Carpeta de fitcers
= APPS (H) /| 514 - Procediment administratiu Carpeta de fitxers
= UTIL (1) /| SP - Gestor d'expedients | - nivell basic 2/2021 12:00 Carpeta de fiters
=% TEMP (K) /| SP - Gestor d'expedients l - nivell avangat Carpeta de fitxers
= USR (U:) 1 5P - SeTDIBA Exprés Carpeta de fitxers

v

Nom del fiteer: | MAN_LLICENCIA OBRES_04052020.PDF

Di putaCié Tipus de fitcer: | PDF24 Reader (*.PDF)
Barcelona

A Amaga les carpetes
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El guadre de comandament




El quadre de comandament

Visio estrategica adregada a I’Alcalde/ssa o
President/a
Valoracio global de 'administracié digital a I'ens local,
per prendre decisions en base a dades

Visio tecnica: adrecada al Secretari/a
Valoracio técnica dels diferents ambits i full
de ruta de millora

& Any - Ty Seleccof
SeTDIBA " /. peion
Quadre de comandament
Guia d'us
Estat de la gestio digital: il
W Consulteu I' estat de I'administracid digital en el vostre ens local seleccionant

SeTDIBA B) el bloc de dades a consuitar:

Transparéncia ' — v

i govem obert A ==t

4 Registre Tercers SeTDIBA ™ /™,
Any Ens

(*) Aquests indicadors informen de la situacié actual. No son sensibles a la seleccié de I'any

e
Tramits Notificacions

= e Quants expedients estem gestionant I'any en curs? 2392
@ quants expedients tenim oberts en aquests moments? 1.960
Per saber-ho tot sobre el Quadre de comandament visita la Guia d'ts :
9 1otel que ha entrat pel registre s'esta gestionant? 44
@ sTotsels expedients s'estan tramitant o alguns estan “dormint"?
1.426 —
@ *Tinc expedients caducats o sense termini?
? 1.618 —
@ *Tinc problemes per classificar els expedients? 6 \
@ *Tots els expedients tenen assignat responsable? 2

e I« [+ I« [

Diputacio
Barcelona



El quadre de comandament

es UT tenen expedients sense informar el term... @ Quines UT tenen expedients caducats?

MA

@ Quins tipus d’expedients son els que més es generen? (a partir del @dC)
200

15e

168

@ Quines tematiques tenen els expedients? (a parti

Resta

SERVEIS PERAL...

ACCIOTORG...

POBLACIO | ELEC...

ORGANITZACIO | GESTIO ADMINISTR

Apartat

-
Gestid del registre

Gestic del registre.
Gestio del registre.
Gestid delregistre
Gestio del registre.
Gestio dels tercers
Gestio dels tercers.

Gestid dels tercers

Valoraci6 global:

Q Métrica
Us del canal electronic respecte al canal presencial (entrades)
Us del canal electrinic respecte al canal presencial (sortides)
Hiha anotacions retingudes al registre?
Les empreses  entitats tramiten en paper?
Els organismes piblics es relacionenamb nosalires en paper?
*Tots els tercers obligats tenen dades per poderos enotiicar?
*Tinc duplicats ala base de dades de tercers?
*Tinc tercers a |a base de dades sense nimero didentifieacié?
Totel queh: ests 2

Tots ol “estan tramitant o al tan "dormint™

RECURSOS ECON._...

URBANISME, OBR...

Q | TEMP_Semafor

1
1
1
1
1
1
1
1
1
2

TEMP_Punts

MR W w R A AR s

-

e oe

dela gesti6 internal i
-Siamb aquesta informacio no us es suficient. ens podeu demanar una

sfor . 5i €l camp termini no e
Ja!

diba catinode/199

Tot Correcte

Tot Correcte

o | Valoracis Sobre 10 TEMP Punis  TEMP_Punts
Apartat (del apartat) Apartat Base
Totales 808 8075 160
Gestid delregistre 2
Centdels tercers [ oes| 10
Tramitacié sobre documents | 1eee] 20 20
Sobreels tramits . se 10 28
Sobrenotificacions icomunicacions NGNS 675 10
Valoracié  Recomanacions
o
-
N o Corecte
-
I ' correcie:
I > Corecie
I o coecie
I - e
I o Corecie
s 5
iespodentancar
E it sctia voldir que turat. 5 despera
incorporar un tra quanel tanquem wnnou.
-Siamb aguesta informacid o us es suficient. ens podeu demanar una sessid d i diba cat/node/1
Cal que ens i posem amb el termins!
~TOTS els expedients han de tenir el camp termini deprocurar que agquest
-cal 5 i tinguin. Caldra
& eun 2
~Caldri revisar caducat, cal ampliar el termi, etc.

Diputacié
Barcelona




Recursos

Saber... les regidories
https://www.diba.cat/web/formacio/saber...-les-
reqidories

Pindoles de formacio SeTDIBA
https://setdiba.diba.cat/wiki/electes-mincorporo-com-
electe-no-se-com-gestionar-expedients-com-ho-puc-
fer

ACM : Formacio per a electes
https://www.acm.cat/formacio/formacio-electes

FEMP: 100 aspectes basics de I’'administracioé local
https://redtransparenciayparticipacion.es/download/10
O-preguntas-aspectos-basicos-de-la-administracion-
local/


https://www.diba.cat/web/formacio/saber...-les-regidories
https://www.diba.cat/web/formacio/saber...-les-regidories
https://setdiba.diba.cat/wiki/electes-mincorporo-com-electe-no-se-com-gestionar-expedients-com-ho-puc-fer
https://setdiba.diba.cat/wiki/electes-mincorporo-com-electe-no-se-com-gestionar-expedients-com-ho-puc-fer
https://setdiba.diba.cat/wiki/electes-mincorporo-com-electe-no-se-com-gestionar-expedients-com-ho-puc-fer
https://www.acm.cat/formacio/formacio-electes

Recordeu...

Centre de _ _
recursos La nostra adreca: setdiba@diba.cat

La nostra web (comunitat virtual):
Amb SeTDIBA no esteu sols/les https://setdiba.diba.cat/temes/electes

Diputacio
Barcelona


https://setdiba.diba.cat/

SeTDIBA

Serveis de
Transformacio
Digital

L’administracio digital ja és aqui,
la Diputacié de Barcelona t’hi ajuda.

® © @ © setdiba.diba.cat #SeTDIBA #esetXperience #petitsmunicipis
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