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Com relacionar expedients?

Per tal de relacionar expedients, haurem d'anar:

1. A la safata AVUI/EXPEDIENTS OBERTS i quan ens apareguin el llistat d'expedients oberts
2. Posar el ratoli a sobre de I'expedient que volem relacionar i clicar una vegada.

3. Anar al bot6 EDITAR de la BOTONERA DINAMIC
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4. S'obrira la finestra d'edicié de I'expedient
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5. En aquesta finestra buscarem a sota la opcié "Expedient relacionat" i farem click al bot6 "Localitzar" per a cercar
I'expedient que volem relacionar amb I'expedient que estem editant.
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6. A aquesta finestra podem cercar I'expedient per nom, per funcié, grup o série documental i també per Data de

creacio, i farem clic a la icona de les fletxetes blaves.

7. Una vegada localitzat I'expedient que volem relacionar amb el que hem obert farem clic a "Acceptar"
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Categories: Preguntes més freqlients

URL d'origen: https://setdiba.diba.cat/wiki/com-relacionar-expedients
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