Diputacio
Barcelona Publicat a Serveis de Transformacio Digital (https://setdiba.diba.cat)

Com identificar i extreure les dades relatives a la COVID-19 per
publicar-les en el portal de transparéencia

Taula de continguts

e 1. Pas 1. Incorporar la referéncia COVID-19 sempre en el titol de I'expedients
e 2. Pas 2. Ser especialment curés amb la classificacio dels expedients de contractacio, subvencions i ajuts
¢ 3. Pas 3. Informar de les dades basiques de la transparéncia d'ajuts i contractes
o 3.1. Expedients d'ajuts
o 3.2. Expedients de contractes
e 4. Pas 4. Extreure i publicar la informacio al portal de transparéncia

Disposar de les dades per poder-les extreure de forma automatica o semiautomatica requereix de seguir els
seglients passos:

1. Pas 1. Incorporar la referéencia COVID-19 sempre en el titol de I'expedients

Us recomanem incorporar el literal "COVID19" o similar en tots els expedients de contractacio, subvencions i ajuts
gue s'han de publicar en I'apartat de transparencia.

Aquesta accid us permetra localitzar tots els expedients relatius a la COVID-19 i exportar el llistat a format de taula
d'excel.
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En cas que tingueu ja expedients creats i que no incorporin aquest literal en el titol, ho podeu solucionar seguint
els seguents passos:

1. Filtreu les séries que contenen aquests expedients. Probablement seran les segiients séries.

Funci6 12 - SERVEIS PER AL BENESTAR i LA SALUT; Grup 12.4 - Atencio al benestar social. Valoreu
filtrar també per série en cas que tots els expedients de COVID19 estiguin concentrats en una série. Si es
troben en més d'una série, no filtre per série.

Funci6 2 - ORGANITZACIO i GESTIO ADMINISTRATIVA; Grup 2.8 - Contractacié administrativa. Valoreu
filtrar també per serie en cas que tots els expedients de COVID19 estiguin concentrats en una serie. Si es
troben en més d'una serie, no filtre per seérie.

Funcié 05 - RECURSOS ECONOMICS i FINANCERS; Grup: 05.04 - Subvencions. Seérie: 2244 -
Subvencions atorgades per part de I'ajuntament

2. Modifiqueu el titol de cada expedient per a incorporar la referéncia "COVID19" en els expedients afectats.
Podeu fer aquesta tasca sense sortir de la pantalla de filtre d'expedients per série.
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3. Refresqueu la pantalla amb el boté "Actualitzar" per a que s'incorporin els canvis en la vistra graella.

2. Pas 2. Ser especialment curés amb la classificacio dels expedients de contractacio, subvencions i ajuts

Reviseu que tots els expedients d'ajuts socials, subvencions contractes es troben ben classificats com a minim a
nivell de grup.

Els ajuts socials els trobareu filtrant per Funci6 12 - SERVEIS PER AL BENESTAR i LA
SALUT; Grup 12.4 - Atenci6 al benestar social.

Els contractes els trobareu filtrant per Funcié 2 - ORGANITZACIO i GESTIO ADMINISTRATIVA; Grup 2.8
- Contractacié administrativa.

Les subvencions les trobareu filtrant per Funcié 05 - RECURSOS ECONOMICS i
FINANCERS; Grup: 05.04 - Subvencions. Série: 2244 - Subvencions atorgades per part de I'ajuntament

3. Pas 3. Informar de les dades basiques de la transparéncia d'ajuts i contractes

S'ha incorporat als expedients, tant quan es creen com quan s'editen, una pestanya nova per infomar les dades de
transparéencia dels ajuts i dels contractes.

3.1. Expedients d'ajuts

Els expedients classificats com:

e Funci6: 12 - SERVEIS PER AL BENESTAR | LA SALUT
* Grup: 04 - Atenci6 al Benestar Social
e Série:
o 2855 - Atencié domiciliaria
o 2858 - Servei de teleassisténcia
o 2859 - Serveis de transport adaptat
o 2862 - Ajuts al menjador
o 2863 - Ajuts al transport escolar
o 2864 - Ajuts familiars o personals
o 2875 - Banc d'aliments
o 2876 - Beques de menjador
o 2877 - Beques d'escola bressol
o 2883 - Prestacions economiques d'urgencia social
o 3127 - Ajuts i beques d'atencid a la inclusié i cohesié social

apareix la pestanya "Transparéncia.Ajuts" perque informeu el valor de: Import Concedit.
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& Edtar espedient - Internet Explores

Modifiqui les dades de I'expedient | premi guardar. /

Dades generals =" | Dades complementaries = 7| Transparencia. Ajuts

Transparencia. Ajuts

* Els segiients camps son opdonals i us permetran recopilar la informacic necessaria per
publicar en el portal de transparéncia. Recordeu que el camp titol de I'expedient no pot
contenir dades de caracter personal,

Import concedit

3.2. Expedients de contractes

Els expedients classificats com:

* Funcio: 2 - ORGANITZACIO | GESTIO ADMINISTRATIVA
e Grup: 08 - Contractacio Administrativa i Assistencia Técnica
e Serie:

o 1379 - Contractacions d'obres

o 1388 - Contractacions de concessio d'obres

o 1395 - Contractacio de gestio dels serveis

o 1403 - Contractacions de serveis

o 1431 - Contractacions de subministraments

o 1446 - Contractacions assegurances

o 1448 - Contractacions privades

apareix la pestanya "Transparéncia.Contractes" perque informeu els valors de: Import Licitacio, Import

Adjudicacid, Procediment, Durada i Nimero de Licitadors.
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& Editar sxpedeent - Inbemet Exploser - b
Meodifiqui les dades de I'expedient | premi guardar. / & ,
Dades generals a° Dades complementaries 1 Transparencia. Contractes

Transparencia. Contractes

* Els segiients camps son opcionals i us permetran recopilar la informacdid necessaria per
publicar en el portal de transparéncia. Recordeu que el camp titol de 'expedient no pot
contenir dades de caracter personal.

Import licitacid

Import adjudicacia

Procediment -

Durada

Mum. Licitadors

4. Pas 4. Extreure i publicar la informacio al portal de transparéncia

1. Incorporeu a la vista de la safata d'expedients oberts, les columnes que us interessi publicar. Tingueu present
les seglients recomanacions:

Incorporeu en tots els casos les columnes: Nom, Expedient, Tipus (és la série documental) i Data Fi de
termini.

En el cas de la contractacié incorporeu també les columnes Nom de l'interessat, Cognom 1 i Cognom 2
gue trobareu a la carpeta Interessat.
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| @ Personalitzar columnes

Columnes disponibles Columnes visibles

Camps basics
ID
Responsable
Dies habils fins fi termini
Dies naturals fins fi termini
Data fi de termini
Usuari creador
Unitat organica
Tipus
Fitxes:

Camps de fitxes «

Carpetes:
Intcrcssatsl

Campos de carpetes
Codi Postal

Cognom1
Cognom2 '\

Correo electrénico

Campo

Nom

Any

Codi

Estat

Cognom1

Cognom2

Correo electrénico

Nom del interessat

Tipo de Notificacion
Estado de la Notificacién

Pujar| |Baixar Trewn

¢ En el cas de la contractacié incorporeu la fitxa "Transparéncia.Contractacié” les columnes Import Licitacio,
Import Adjudicacid, Procediment, Durada i Numero de Licitadors.
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?_} Personalitzar columnes *
i Columnes disponibles Columnes visibles
1 Camps basics Campo
! D
Responsable s
Dhes habils fins fi termini Mom
Dies naturals fins fi termini Any
Data i de termini Codi
L Usuar creador D
i Unitat arganica Estat
it Tipus . Dala de creack
o Fitkes: Unitat organica
| Transparéncia. Contractes b Responsable
Camps de fitkes Durada
1 import adjudicaci import adjudicacid
|| Import licitacid ” Mom. Lictadors
3 MOm. Licitadors v Procedimeant
Procediment
i Carpetes:
-
||
Campos de carpetes

Pujar| |Baixar Treure columna

¢ En el cas dels ajuts incorporeu la fitxa "Transparencia.Ajuts" les columnes Import Concedit.

| ﬂ Personalitzar columnes
I Columnes disponibles Columnes visibles

Camgs basics Campo
I D

L)

Responsable
| Dwes habils fins fi termini Nom
| Dies naturals fins fi termini Any
| Diata fi de termini Codi

Usuari creador Eslat

Unitat organica Data de creacio
| W

Tipus Responsable

Files: Import concedil
| Transparéncia. Ajuts bl
1 Camps de fitxes
1 Import concedit
Carpetes:
W
Campos de carpetes

Pujar| |Baoar Treure columna

IMPORTANT: us recomanem que guardeu aquesta configuracio de la personalitzacio de les columnes per poder
tornar-la a utilitzar sempre que necessiteu publicar dades en el portal de transparéncia.
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Comeo electronico

Configuracions guardades

Transparéncia X | Camregar |Eliminar| Desar

2. Extraieu el fitxer excel

3. Reviseu i modifiqueu el fitxer excel:

Reviseu que no hi hagi dades de caracter personal en el llistat i anonimitzeu-la.

Canvieu el titol de les columnes per tal que el ciutada entengui quina informacié conté el fitxes

Reviseu possibles incorreccions (per exemple en cas de multimples interessats) i completeu la informacié
si s'escau per acomplir amb les recomanacions de I'Oficina Antifrau.

Indiqueu la data d'actualitzacio de les dades en el mateix fitxer

4. Publiqueu al portal de transparencia.

Us recomanem que expliqueu breument en la pagina del portal de transparéncia el contingut dels fitxers excel i
incorporeu el seguient paragraf:

"Recordeu que podeu accedir fent Us del dret d'accés a la informaci6 publica a través de la seu electronica [enllag
al tramit d'Accés a la informacio6 publica o bé a la instancia genérica]”.

Si voleu més recomanacions sobre com actuar durant 'estat d'alarma en relaci6 a la COVID-19 podeu consultar
també:

- L’Oficina Antifrau publica unes recomanacions per gestionar la crisis del COVID- 19 [1].

- Com acomplir les recomanacions de l'oficina antifrau de Catalunya sobre transparéncia durant I'estat d'alarma

[2].

Categories: #EmQuedoACasa
Etiquetes: covid19

URL d'origen: https://setdiba.diba.cat/wiki/com-i
portal-de-transparencia

Enllacos:

[1] https://governobert.diba.cat/node/446

[2] https://setdiba.diba.cat/wiki/com-acomplir-les-recomanacions-de-loficina-antifrau-de-catalunya-sobre-
transparencia-durant-les
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