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CONTINGUT DE LA SESSIÓ: GESTOR D’EXPEDIENTS – NIVELL BÀSIC. [3]

Amb SeTDIBA no esteu sols.
L'ecosistema SeTDIBA.
La importància de la disciplina. Materials de consulta 
L’impulsor / Responsable de l’expedient
Els documents i els tràmits com a peça clau de l’expedient
El treball amb les safates del grup AVUI
Creació d'un expedient
Generar un document i requerir la seva aprovació
Tràmits i tasques
Fer una notificació

Apunta't-hi: Formulari  [3]per fer la vostra petició https://setdiba.diba.cat/quedem-suport-programat-linia

Certificació: Aquest suport programat NO facilita certificació formativa per part de la Direcció de Serveis de
Formació de la Diputació de Barcelona.

Suports programats previstos per setembre: 

Dimecres, 3 de setembre, de 9.30h a 13h: gestor d’expedients nivell bàsic    

Dimecres, 10 de de setembre, 9.30h a 13h:registre d’entrada

Dijous, 18 de setembre, de 9.30h a 13h: gestor d’expedients nivell bàsic    

Dimarts, 23 de setembre, de 9.30h a 13h: gestor d’expedients nivell avançat 

[4]
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