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1 adjunt [3]

Tot i que aquesta situacid sera cada cop més minoritaria (tenint present que les empreses estan obligades
normativament a la seva relacié telematica amb I'administracid), encara arriben als ens locals factures en suport
paper.

Us recomanem que seguiu els segiients passos:

1. Creeu una anotaci6 a I'Oficina general de registre amb les segiients caracteristiques:

1. Unitat de desti: SEC - Serveis economics i tresoreria

2. Tipus documental: FAC_R
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2. Des de la safata Registre del gestor d'expedients, guardeu la factura a I'expedient corresponent. El nom de la
factura és llarg i sembla que no té sentit. Posteriorment, amb els dades del registre comptable, aquesta informacio
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s'‘autocompleta. Per tant, no canvieu el nom de la factura.

3. Des de Sicalwin, el técnic de comptabilitat, ha de donar d'alta la factura al registre comptable. Cal que associeu
la factura (document digitalitzat) que es troba al gestor d'expedients (no s'ha de tornar a digitalitzar). Podreu
localitzar-la buscant per la data que consta en el titol del document.

Registre d'entrada de factures

M. reqgistre: 2020/291

Acceptar Associar Document

4. A partir del moment en qué completeu el registre comptable, la informacid de la factura que apareix al gestor
d'expedients s'autocompleta.

Mom Data de gestio
1 |:| G REG_INT_Interessat de Fanotacio registral. 1 E-2020/87_10032020 10/03/2020
2 |:| ﬂ FAC FACTURA F/20200291 -12 - ABACUS, S.C.C L 10_10032020 10/03/2020

Si voleu ampliar aquesta informacio teniu al vostre abast el manual complert.
Categories: Preguntes més freqients

Etiquetes: sicalwin

Etiquetes: factures

Adjunt Mida
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