Diputacia ELECTES: m'incorporo com electe i no s€ com gestionar expedients. Com ho puc fer?
Barcelona Publicat a Serveis de Transformacio Digital (https://setdiba.diba.cat)

ELECTES: m'incorporo com electe i no sé com gestionar
expedients. Com ho puc fer?

Tipus: [1]
Autor: Andifiach Pelayo, Gisela [2]
Modificacié: Publicat per Gisela Andifiach Pelayo [2] el 03/04/2023 - 14:33 | Ultima modificacio: 13/12/2024 -
11:46

1 adjunt [3]

Recentment us heu incorporat a un ens local que treballa la gestié6 municipal amb el projecte SeTDIBA?.

Potser és el primer cop que preneu contacte amb I'administracioé digital des de la visi6 del projecte de la Diputacié
de Barcelona i per aixo volem facilitar-vos el cami amb aquestes breus videos en format pindola en les quals us
podeu apropar de manera autdbnoma, en el moment que us vagi millor, als 3 pilars basics d'aquest projecte
integral: métode de treball, sistemes d'informacié i recursos de continuitat.

Us deixem també a la part final d'aquest document una presentacié amb els punts basics a tenir en compte per
iniciar-se en la gestio municipal digital SeTDIBA.

Si voleu aprofondir més sobre els sistemes d'informacié, podeu demanar una sessi6 on line des d'aguest enllag!

[4]

Esperem que us resultin d'utilitat!

Pindola 0: Metodologia SeTDIBA [5]._ [6]Conceptes basics
visio electe en 3'

Pindoles SeTDIBA
Metodologia

Pindola 1: Accés i canvi contrasenya en 3' [7]

o

Pindoles SeTDIBA
¢z al gestor d'expedien

/ [7]

Pindola 2: Visualitzacié pantalla principal en 3' [8]

Pindoles SeTDIBA
Coneix el gestor
d'expedients

Pindola 3: Signar documents en 7' [9]
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Pindoles SaeTDIBA
Signar documents

Pindoles SeTDil
Sabeu com localitzar u
expedient al gestor?

.e

Pindola 4: Com cercar expedients en 3'[10]

-

FPindoles SeTDIB
Com a"accadeix a una
tificacid alectronica?

[11]

Pindola 5: Com accedir a una notificacié en 4' [12]

Pindoles SeTDIEA
Com gestionar tramits

Pindola 6: Com gestionar tramits en 5' [13]

Pindoles SeaTDIBA
rsonalitzar columnes

/ [14]

Pindola 7: Com personalitzar visualitzacié pantalla en 5'
|(15]

Pindoles SaTDIEA
Com puc accedir als expedie
d"brgans col-lagiats?

Pindola 8: el meu ens gestiona les convocatories dels
organs col-legiats electronicament. Com puc accedir als
expedients en 3' [16]

Pindoles SeTDIBA
om funciona la gestio
comptable?

e

Pindola 9: Com funciona la gestié comptable en 3' [17]

Gabinet d'Innovacio, Integracié i Transformacio6 Digital Local. Recinte Mundet - Pavell6 Migjorn 42 planta. 93.402.28.03. setdiba@diba.cat

Page 2 of 4



https://www.youtube.com/watch?v=hPZKdSBUG_A
http://youtu.be/ctbEcY6YluI
https://youtu.be/ctbEcY6YluI
https://www.youtube.com/watch?v=oYqs5EqyaB0
http://youtu.be/ZkEafBoEjig
https://youtu.be/ZkEafBoEjig
https://www.youtube.com/watch?v=-4IPqvFql-M
https://www.youtube.com/watch?v=-4IPqvFql-M
https://www.youtube.com/watch?v=-4IPqvFql-M
https://www.youtube.com/watch?v=JVTUCxnZi-A

Diputacia ELECTES: m'incorporo com electe i no s€ com gestionar expedients. Com ho puc fer?
Barcelona Publicat a Serveis de Transformacio Digital (https://setdiba.diba.cat)

Pindola 10: Recursos a l'abast dels ens locals 4' [18]

Pindoles SeTDIB
ecursos al vostre abas

e

La importancia de la transparéncia en 6' [19]

Transparencia -——
I govwearm abert
Immovac ke ol ginmi

Resum: Gestor expedients basic en 28' [20]

Pindoles SeTDIE
Gestor d'expedients per
lectes no tramitadors

Categories: Preguntes més freqients
Categories: Electes

Categories: Manuals

Etiquetes: eleccions 2023

Etiquetes: electes

Etiquetes: alcalde

Etiquetes: alcaldessa

Etiguetes: regidor

Etiguetes: regidora

Adjunt Mida
sessio_suport_electes_tramitadors.pdf [21] 7.95 MB
* [22]

URL d'origen: https://setdiba.diba.cat/wiki/electes-mincorporo-com-electe-no-se-com-gestionar-expedients-com-
ho-puc-fer

Enllacos:

[1] https://setdiba.diba.cat/

[2] https://setdiba.diba.cat/members/andinachpg

[3] https://setdiba.diba.cat/wiki/electes-mincorporo-com-electe-no-se-com-gestionar-expedients-com-ho-puc-fer
[4] https://setdiba.diba.cat/form/servei-de-suport-programat

[5] https://www.youtube.com/watch?v=ruHJ61zBzJg

Gabinet d'Innovacio, Integracié i Transformacio6 Digital Local. Recinte Mundet - Pavell6 Migjorn 42 planta. 93.402.28.03. setdiba@diba.cat
Page 3 0f 4



https://www.youtube.com/watch?v=YXVBc-yej_8
https://youtu.be/f3GhSU_aE5Y
https://youtu.be/f3GhSU_aE5Y
https://www.youtube.com/watch?v=RtBJQr4yFaM
https://setdiba.diba.cat/sites/setdiba.diba.cat/files/sessio_suport_electes_tramitadors.pdf
https://setdiba.diba.cat/wiki/electes-mincorporo-com-electe-no-se-com-gestionar-expedients-com-ho-puc-fer
https://setdiba.diba.cat/wiki/electes-mincorporo-com-electe-no-se-com-gestionar-expedients-com-ho-puc-fer

% Diputacie ELECTES: m'incorporo com electe i no sé com gestionar expedients. Com ho puc fer?
E Barcelona Publicat a Serveis de Transformacio Digital (https://setdiba.diba.cat)

[6] https://lyoutu.be/SU6zg-aa9Wc

[7] https://lyoutu.be/Zju2427jumc

[8] https://www.youtube.com/watch?v=XKfwGbpOIfk

[9] https://www.youtube.com/watch?v=x905LPweRcw
[10] https://www.youtube.com/watch?v=hPZKdSBUG_A
[11] http://youtu.be/ctbEcY6YIul

[12] https://youtu.be/ctbEcY6YIul

[13] https://www.youtube.com/watch?v=0Yqs5EqyaB0
[14] http://youtu.be/ZKkEafBoEjig

[15] https://youtu.be/ZkEafBoEjig

[16] https://www.youtube.com/watch?v=-41PgvFql-M
[17] https://www.youtube.com/watch?v=JVTUCxnZi-A
[18] https://www.youtube.com/watch?v=YXVBc-yej_8
[19] https://lyoutu.be/f3GhSU_aE5Y

[20] https://www.youtube.com/watch?v=RtBJQrdyFaM
[21] https://setdiba.diba.cat/sites/setdiba.diba.cat/files/sessio_suport_electes_tramitadors.pdf
[22] https://setdiba.diba.cat/node/2253

Gabinet d'Innovacio, Integracié i Transformacio6 Digital Local. Recinte Mundet - Pavell6 Migjorn 42 planta. 93.402.28.03. setdiba@diba.cat
Page 4 of 4



