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En el gestor d'expedients existeix la possibilitat de "Generar un index" d'un expedient. Aquesta és una funcié
eficag i eficient de facilitar tota la informacié de I'expedient a algt que us demana tota la informacié relacionada de
I'expedient sense haver d'imprimir cap document i d'una manera molt rapida.

L'index relaciona tots els documents que conformen l'expedient amb els codis CSV corresponents. Aquests
documents es podran descarregar des de I'apartat de verificacié de documents dins la web de I'ajuntament que ha
generat I'index.

Passos per crear un index:

—

Z - Proves - ESET Data: 01/04/2022 Total Pagines: 1

EXPEDIENT: 202022 |—_' POUE Sa08 Seciug 36 D8 S0nal TRAMET. Serise ¥ieils
.ﬂ ¥ 39 OPFOSICIONS ALNILIAR ADMIMISTRATIL
|DATA CREACKY: JUTAZE 11 4808 |umrraT coEaDosA: s CREADOR: Femande: Dise Monise

DTk Nk Eak i [ Ealia] NG|l bk ok ek,

oRDR [ TIPUS OF DOCUMENT MASH MOW DEL DOCUMEN T/ SIGRATURES L= DATA | aPmowaT
L] |'5El. LECITLID [TD-4d-001) SOL_30I333 TITOL ACADEMIC FM8330T |Eviene rrwp-B13c0 2PN X SA0E | M requaiei
N2 |TITIIH. [ TCERGE TITOL_LLICENCIATURA A1 "= S8TE _INIINIY E!THW-CI’VHEI OOFS0 ([ M0FNOETD 11483 M el
N3 |“MNHE NT (TDOT011) REQUER_Planiilia generca [corverios § Word)_ 01040937 (PHETO-WHGST-MTXEE  [OZ30401 14:34 24 Mo requansis

2 Anclscines & Fepinire o SoRSOANS GrliiE.

Aquesta funcio representa un estalvi de temps i papers tant per a la persona a qui li demanen preparar tota la
documentacio de I'expedient

—

A més, l'index es pot enviar, adjunt, per correu electronic aixi que s'evitara, fins i tot, desplagaments innecessaris
per fer aquesta gestio.
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EASY!

Categories: Preguntes més freqients
Categories: Bones practiques
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