
0000
ACTUACIONS PRÈVIES
Art. 55. Període d’informació o actuacions prèvies per conèixer en detall els fets que motiven l’inici de
l’expedient.

ACORD INCOACIÓ / 
DECLARACIÓ TRAM. SIMPLIFICADA

Art. 58-60 0202
SOL·LICITUD/AL·LEGACIONS/
DESISTIMENT/RENÚNCIA/ SOL. 
TRAM. SIMPLIFICADA

0505 ELABORAR DOCUMENTACIÓ TÈCNICA/REALITZAR ACTUACIONS

0606
ELABORAR INFORME
Per mitjans electrònics, en 10 dies.

Art. 79 i 80 

0707
EXPOSICIÓ PÚBLICA / AUDIÈNCIA INTERESSATS
Tràmit d’audiència: els interessats tenen mínim 10 dies i màxim 15 per al·legar. Exposició pública: els
interessats tenen com a mínim 20 dies. per fer al·legacions . Art. 82 i 83

ACTUACIONS COMPLEMENTÀRIES
A practicar en un període no superior a 15 dies, durant els quals es suspén termini. Un cop finalitzades
s’han de concedir 7 dies a l’interessat per formular al·legacions. Art. 870808
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REQUERIMENT SUBSANACIÓ/
AMPLIACIÓ

PENDENT REBRE 
DOCUMENT/

COMPLIMENT ACCIÓ

PROPOSTA D’ACORD
Art. 88.70909

FISCALITZACIÓ ECONÒMICA/CONTROL INTERN

RD 424/2017 del 28 abril1010

Tràmits del procediment genèric
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Art. 62, 66, 69

Art. 68

EN VERMELL, el títol dels tràmits del 
procediment  simplificat. Art. 96

1111
ADOPCIÓ DE L’ACORD (atorgament, denegació, declaració caducitat, suspensió, etc)
La resolució ha de ser electrònica.

Art. 88

1212
EMISSIÓ CERTIFICAT O DILIGÈNCIA
A l’expedient constarà el certificat de l’acord del Ple o es relacionarà el Decret.

Art. 70.2 

1313
NOTIFICACIÓ
L’acreditació de la notificació s’ha d’incorporar a l’expedient .

Art. 41-46 

1414
ACCIONS EXECUCIÓ ACORDS (forçoses, constrenyiment, subsidiària, coercitiva)

Art. 97-105
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1515
GESTIO ECONÒMICA
S’ha de relacionar els documents de gestió de la despesa vinculada amb l’expedient.

RDL 2/2004 

1616
TANCAMENT DE L’EXPEDIENT
Cal especificar el motiu de tancament i s’ha de generar l’índex electrònic.

Art 70.2. I art 84 

FIRecordeu:

Tots els expedients oberts han de tenir com a mínim un tràmit vinculat, encara que sigui d’espera. Si no el tenen, són expedients que
estan dormint. Versió 13.05.2019


