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Funcionament

1. Introduccio

1.1. Que ens permet fer el modul?

La tramitacio integral de les sessions d’organs col-legiats completament digital i sense
papers.

Accés telematic a I'expedient de la sessid, al contingut de les propostes i als seus
expedients, per als membres convocats a la sessio.

— | e— | —

Presentacio de la Preparacio de la Celebracio de la
proposta sessio sessio
El/la tramitador/a, des del El/la gestorfa de secretaria, El/la Secretarifa gestiona la
gestor d'expedients, presenta des del modul de secretaria, celebracié de la sessio i la
una proposta. prepara tot el necessari per certificacio dels acords.

I'execucid i gestio de la sessid.



O

Diputacid
Barcelona

1.2.  Quins rols tenim al modul de secretaria

Electe

Pot consultar 'expedient de la
sessio i les propostes
presentades, aixi com
I'expedient al que pertanyen.

Secretari/a

Controla la celebracié de la
sessi6, les assiténcies, les
intervencions i el sentit de les
votacions. Genera els
certificats d’acord i I’acta de la
sessio.

Gestor/a secretaria
Gestiona i prepara la sessio,

els ordres del dia i les
convocatories.

Administrador/a

Gestiona els manteniments i
configuracions del modul.
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2. Flux de Treball

. Gestor de secrefaria

Propenents d'acords

1 Crear propostes d'acord desdel| Gestord'expedients

/

Propenent es crea un trémit tipus 4_pendent rebre

document/compliment d’accid, amb fi termini el dia

2 posterior a la celebracid de |a sessid, per fer seguiment
El gestor de Secretaria pot generar llistat de I'aprovacié (certificats) i la posterior notificacia.
assistents

|'expedient al Madul de Secretaria

. . El gestor de Secretaria obre

Els proponents visualitzaran els
certificats als expedients i faran

seglent tramit (13_notificacid..). Es El gestor de Secretaria crea l'ordre
tancard el tramit 4_ pendent rebre 8 del dia i vincula les propostes

document/compliment daccid i rebudes a la sessié.

s"obrira el segiient tramit.
El gestor de Secretaria fara la convocatoria
. de la sessid incorporant la URL d'accés als

El Secretarifa Municipal generara els expedients de la proposta.

certificats dels acords que es vincularan als

expedients administratius, un cop signats

El Secretarifa Municipal assisteix la
sessid

3. Accés al modul

Totes les persones que tenen accés a I'eina disposen d’usuari i contrasenya per accedir-
hi.

1. Accedir a la URL de Diputacié de Barcelona www.diba.cat

2. A la part superior seleccionar Accés Restringit

e@‘@ https://www.diba.cat/ P-~ac || @ Inici - Diputacié de Barcelona | ‘ t e

Fitker Edicié Visualitzacié  Preferits Eines  Ajuda
Accés Restringit Cerca Q | catala A
Diputacio .
@ Barcelona #DibaOberta
LA DIPUTACIO DE TEMES ~ MUNICIPIS SEU ELECTRONICA GOVERN OBERT -
BARCELONA -


http://www.diba.cat/
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Diputacio 1
@ Barcelona #DibaObe ¥

Benvingut/uda,

Aquest és l'espai des d'on podreu accedir a tots aquells productes informatics que Ia Diputacio de ErailEEs
Barcelona posa al vostre abast.

Us oferim a més Usuari

+ Dreceres a diferents continguts corporatius per al personal intern actiu.
« Dreceres a diferents serveis que com a treballador d'un ajuntament us poden fer servei. Contrasenya
- Dreceres personal intern no actiu

+ Dades de contacte del servei de suport informatic associat a la vostra entitat.
Inicia la sessid

Has oblidat la
contrasenya?

Prémer el boté INICIA LA SESSIO

A l'accés restringit trobareu diferents opcions segons el perfil que tingueu, i podreu
trobar accés al Modul de Secretaria:

 SETDIBA-GESTIO_EXP_W - SeTDIBA-Gestio
d'expedients WEB (Firmadoc)

(@ SETDIBA-REGISTRE - Registre d'entrada/sortida del
model SeTDIBA

[x] SETDIBA-SECRETARIA - Aytos Secretaria I

Entreu a I'opcié SETDIBA-SECRETARIA.

1. Introduir 'usuari ops$usuari
2. Introduir contrasenya de l'usuari i prémer el bot6 n

4. Propostes

4.1. Nova proposta des del gestor d’expedients per a tots els usuaris.

Les propostes es realitzen des del gestor d’expedients, des de l'opcio del menu
especificament destinada per a I'elaboracio i modificacio de propostes:
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Fi rm ado C Sessi6  Arxiu  Operacions Propostes  Configuracio General  Ajuda

| AVUI -

. Documents per aprovar (18)
H n Tasques i tramits pendents (0)

Les propostes les heu de fer des de I'expedient administratiu des del que desitgeu fer la
proposta, seleccionant I'opcid Nova proposta:

Fl 1] adOC Sessid  Arxiu  Operacions | Propostes | Configuracié General — Ajuda

A Cercar proposta |
-
2} HISTORIAL |
Propostes retornades E E
ﬁ BIBLIOTECA - Canviar estat proposades l‘ F
= = - y oCE q = smpar  Editar  Elimil

Série: v Tancat:
Documents trobats
[7] Esti Tenr Nom

Expedients trobats
1 Zz L 2022_104_PROVA

1] Accionis oposades

S’obrira una nova finestra que enllacara el gestor d’expedients amb el modul de
secretaria, on trobareu dues pestanyes, una de Dades basiques i l'altre d’'Interessades.
Cal completar obligatoriament els camps marcats amb *. Excepte el camp expedient que
conté informaci6 automatica captada del gestor d’expedients.

Data*
08r0r2022

e Titol: Aquest camp s’arrossegara a I'ordre del dia, si escau. Per tant, cal posar un
titol adient.

e Casella de verificacié de “adonar/retre compte”. Per defecte, apareix desmarcat i
significa que aquesta proposta esta sotmesa a votacid. Si marguem aquesta
casella significa que aquesta proposta no esta sotmesa a votacio;
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e Expedient: conté informacié automatica del gestor d’expedients. No cal modificar
res.
e Unitat proponent: és la unitat que esta presentant la proposta.
e Organ: és I'dérgan desti a qui se li desitja enviar la proposta.
Un cop completats els camps obligatoris marcats amb * cal desar la proposta des de la
icona [®] .

Domicilio Notificacions Email

A47646327X JOSU ROMERO CHECA onze de setembre 20 SITGES (BARCELONA) suport setdibadiba cat

a e

99009090R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ‘A1aba 140 08005 BARCELONA (BARCELONA) suport setdiba@diba cat

DIgA

EN

Gestor/a de Secretaria General Intervencio

S]]

La pestanya Interessats es divideix en dos panels: Interessats a Notificar, on apareixen
per defecte els interessats de I'expedient obert al gestor d’expedients, i Trasllats Interns
on heu de seleccionar els carrecs de I'entitat als que s’enviara automaticament el certificat
de I'acord, un cop s’hagi aprovat.

Un cop verificada la informacié continguda a ambdues pestanyes, podeu procedir a
guardar la proposta. Seguidament, es generara el punt de la proposta prement a la icona
“‘Guardar”:

Confirmar operacio

Desitja guardar la proposta?

Després de respondre Si apareixera un missatge en verd que indicara “la proposta s’ha
emmagatzemat correctament”;

8 Proposta DIPUTACIO DE BARCELONA 7 ESET-Ajuntament de Veciana

U}
[l | 2 proposta sha emmagatzemet comectament

Nombre:28/2022 JGL

Expedient:2022_111_Expedient de certificacié

0
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Per crear la proposta cliqueu la icona: E i seleccioneu “generar document”

Proposta N
Nombre:28/2022 JGL @ a
Expedient:2022.111_Expedient de certificaci6

Historic
DADES BASIQUES B
—_— Veure exp
Generar document
Proposada
Titol*

Proposta dacord per certificar Secretaria
Data*

Expedient inconcluso Adonar
19/09/2022

Expedient”
2022/1233/111 - 2022111 _Expedient de certficacio &

Organ® Estat
« [ Junta de Govern Local Borrador

A continuacio, s’obrira el processador de textos automaticament amb les dades
corresponents a la proposta incorporats en el document (Nium. expedient, Titol, UT
Proponent, etc.) i un espai on incorporar el cos de la proposta:

O Buscar (A G

| Avial " A A A A | SOy AaBbCel

AaBbCel AaBbC AaBbCi AaBbC AsBbccD AaBbCcD AaBbCeD AabibicD
sinespa.  Thulo | ol Tulo - ”

wtos (EETE

Num. Expedient: 2022/111

Titol: Proposta d'acord per certificar Secretaria
UT. Secretaria General Intervencié

Data: 19 de setembre de 2022

PROPOSTA

Es molt important no eliminar les etiquetes: <PRO_ACU> </PRO-ACU>.
Escriviu o copieu el contingut de la proposta entre aquestes dues etiquetes. Aquest text
que incorporeu entre les 2 etiquetes vermelles que cal mantenir sera el text que
s’arrossegara en documents posteriors (ordre del dia, convocatoria i notificacio). Per aixo
€s important mantenir aquestes etiquetes vermelles en aquest document. Si elimineu
aquestes etiquetes vermelles el contingut no s’arrossegara i es perdra I'automatitzacio
programada.

Un cop editat el document, per conservar els canvis els heu de desar:

Microsoft Word - - &r

1 :Desea guardar los cambios en
. 99fc5b9e-d57 c-4390-9¢07-a2d642aa7ab13082199629317650062.rtf?

Si elige "No guardar’, habra una copia reciente del archivo disponible temporalmente.
Obtener mas informacién

[ No guardar J [ Cancelar




O

Diputacié
Barcelona

Un cop heu tancat el processador de text veureu un missatge en verd en el modul
secretaria que informara que el docment s’ha associat a la proposta.

Cada ajuntament decideix si cal signar o revisar la proposta. La revisid no suposa
signatura.

En cas que I'ens decideixi que no cal fer signatura es proposa que el creador de la
proposta faci ell mateix la revisio i signi amb el mateix segell d’dérgan de l'aplicacio i,
d’aquesta manera, quedaran signades automaticament.

Fins que les propostes no estan degudament signades/revisades des del gestor
d’expedients no s’envien al modul de secretaria per incorporar-les a la sessi6 d’dérgan
col-legiat que correspongui.

5. Gestio de Sessions només per usuaris de la UT Secretaria

Les sessions dels organs col-legiats es gestionen des d’aquest modul de secretaria. Les
sessions, membres participants, gestor, etc., es configuren d’acord amb el treball de
preparacié realitzat préviament amb cadascun dels ens locals SeTDIBA. Un cop
configurada l'entitat, sera I'administrador del modul de l'ens local qui realitzara el
manteniment de la configuracié de les diferents sessions.

5.1. Creacio de sessions nomeés per usuaris de la UT Secretaria

Accediu al modul Secretaria des d’accés restringit i identifiqueu-vos amb el mateix usuari
que gestor d’expedients.

El primer cop us requereix que indiqueu , accediu Des del Menu entreu a Secretaria i
escolliu 'opcié “Creacié De Sessions”.

Selecci6 del marc de treball

6 Oganitzacs  DIPUTACIO DE BARCELONA

401 trics El primer cop que hi accediu us requerira que indiqueu:

e Organitzacié: DIPUTACIO DE BARCELONA

discrimina majuscula i mindscula.
e Exercici: deixar el camp sense informacid

e Entitat: indiqueu el vostre ens local. El cercador d’ens

o
i
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Accedirem al modul secretaria i veurem la pagina principal amb el seglent menu:

. Inci
- Historic.

E Escriptori per on s’accedeix a les APLICACIONS i MENU.

Per crear una sessi6 cliqgueu: Escriptori E > MenU> Sessions> Creaci6é de
sessions. Apareixera un llistat amb totes les accions que haureu d’anar fent
cronologicament ordenades.

v Sessions

Aplicacions X

> Preparacio de sessions

Seleccioni els seus punts de men favorits @ Desenvolypament De Sessions | Certificacions
@ Actes
@ Consuita De Sessions
Secretaria
* ¥ Les Meves Sessions Publicades

Per crear una sessio cliquem a “creacié de sessions”. Empleneu tots els camps del
formulari: Organ, 12 Convocatoria (Data/hora), 22 Convocatoria (Data/hora), tipus de
convocatoria (ordinaria, extraordinaria i extraordinaria urgent) i Lloc. Els camps marcats
amb asterisc * s’han d’informar obligatoriament.

Qudrum*

Tractament Interessat Nomeni | Cognoms Email Grup Politic Carrec Tipus assistent Vots

En el moment de seleccionar I'drgan de la sessio, s’emplenara automaticament els
assistents i el quorum necessari, per defecte definits:

.
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Organ® 1* Convocatoria® 2* Convocatoria® Tipus de convocatoria®
Ple 30/06/2022 11:30 30/06/2022 12:00 Ordinaria

Estat* Lloc* h Quorum*
Creada Sala de piens) oy

Tractament Interessat Nomeni | Cognoms Email Grup Politic carrec Tipus assistent Vots

v 47100797V JORDI SERVITJE TURULL fernandezdmn@diba cat PDeCAT President v 1

&

|~ v 46784293Q MIREIA DURAN FARRES |femandezdmn@diba cat | [MT i ) | Membre O ) & |

) @ @

SS9 RAMON CARULLA ROSINES.

Cal completar la resta de camps marcats amb asterisc*.
Si es desitja AFEGIR una altra persona a la convocatoria cal clicar laicona

20023115M  MIQUEL SIGALAT NAVAI

Apareixera una pantalla per afegir interessats. Podeu cercar per nom, cognom, adreca,
correu electronic o telefon. Aquesta informacié es recupera de la base de dades de
TERCERS | TERRITORI. Per tant, si volem donar d’alta algu que no hi consti en aquesta
base de dades o hem de modificar qualsevol dada que li consti registrada ho hem de fer
des de la base de dades de manteniment de TERCERS des de l'aplicacié de registre
d’'entrada. Per tant, encara que aquesta persona estigui donada d’alta al gestor
d’expedient si no consta a la base de dades de Tercers i territori no captara les dades.

Afegir Interessats

Interessat

Pot filtra) per document, nom, cognoms, adrega, correu electronic | telefon
CANCEL-LAR GUARDAR

.



Diputacié
Barcelona

_——

Per ultim, cal consignar que les persones a qui s'enviara la convocatoria tenen
correctament informades totes les columnes que fan referéncia carrec que ocupen, tipus
d’assistent i la de ponderacié de vot que correspongui a cada persona.

A la columna Tipus d’assistent existeixen diferents carrecs: President, interventor,
secretari, membre, convidat, suplent, ... .

Cal tenir en compte que el President és un vot que val el doble en cas d’empat; i s’ha de
saber que el Secretari no té dret a vot, per tant, a la columna de vots restara a “zero”.

Al prémer desar es creara la sessio i es donara d’alta I'expedient al gestor d’expedients,
automaticament.

joj SECRETARIA2.0.0  Alta de sessions DIPUTACIO DE BARCELONA / ESET-Ajuntament de Veciana v/ ® U}

Referencia: JGL-20/09/2022-

Organ: Junta de Govern Local

A la pestanya PUBLICACIO, cal seleccionar ordinaria ja que és la publicacio de les
propostes que consten a 'ordre del dia de la sessio i que es podran consultar i, per tant,
estara la informacié publicada des de la notificacié de convocatoria fins 24 hores després

de la celebracio de la sessié. Els carrecs politics rebran una notificacié amb un enllag que
permetra fer la consulta temporal de tots els punts de I'ordre del dia de la sessi6 i dels

expedients vinculats a les propostes.
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SECRETARIA 2.0.0

3

A continuacié, guardem els canvis que hem fet a la sessi6 i automaticament es crea la
sessio de de I'drgan col-legiat al gestor d’expedients. Per exemple, en aquest cas: JGL-
20/09/2022

T w

SECRETARIA 2.0.0

Apareixera missatge informatiu en verd que indicara: “la sessié6 s’ha emmagatzemat
correctament”

SECRETARIA 2.0.0  Alta de sessions DIPUTACIO DE BARCELONA / ESET-Ajuntament de Veciana v/ @ 0]

PVl - sessi6 sta emmagatzemat correctament.
Referencia: JGL-20/09/2022-12 @ °
Organ: Junta de Govern Local

SESSIO )RMI EXPEDIENT JBLICACIH

5.2. Safata d’entrada de les propostes

Un cop creada la sessio, fem la “consulta de propostes”. Des d’aquesta consulta es
permet visualitzar el llistat de propostes que s’han incorporat des del gestor d’expedients.
Accediu a la pantalla pel mena:
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Aplicacions Menu

Seleccioni els seus punts de menu favorits

v Secretaria

> Manteniments
> Propostes

Vv Sessions

¥ (Creacio De Sessions

. Sﬂm%mmmmmm
> Preparacio6 de sessions

¥ Desenvolupament De Sessions | Certificacions

@ Actes

@ Consulta De Sessions

Les Meves Sessions Publicades

A I'accedir a la pantalla s’ofereix a I'usuari els seglents criteris de cerca:

Filtrar Opcions:

~~ Proposada
Organ*
Ple

Proposada

Data des de m finsa

Unitat Propanent

Estat

Dictaminada Enviada a Secretaria

Tipus proposada

N

NETEJAR CANCEL LAR CONSULTAR

Un cop establerts els criteris de cerca, polseu la icona “Consultar”, obtenint el resultat de

les propostes trobades amb els filtres seleccionats.

.
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Un cop visualitzeu les propostes filtrades, seleccioneu les que aniran a la sessi0 de g
I'dérgan col-legiat:

Bandeja de entrada de propuestas de 6rgano colegiado n

£ SFiftres aplicats X
RESULTATS

———

[c]] B |+ Netejarfitres

Referencia 1 Descripcio 3 Esa $ oma

@
T 9 1nmeE CREACIO TAXA IMPOST US PAPER Enviada a Secretaria 30/06/2022
P B 2000201 ARRENJAMENT GROXADOR PARC INFANTIL Enviada a Secretaria 30/06/2022

En el suposit que us calgui revisar una proposta en concret, podeu fer clic en el nimero
de la mateixa, per entrar a la proposta i obtenir les segiients opcions:

Nombre:21/2022 PLE
Expedient:2022_80_PROPOSTA LAST MINUTE

Historic

Veure
document

DADES BASIQUES  INTERESSADES

Veure
expedient

Proposada

Titol*
LAST MINUTE

Data*

Expedient inconcluso Adonar
30/06/2022 ]

Expedient*
2022/1223/80 - 2022_80_PROPOSTA LAST MINUTE

Unitat Proponent* Organ* Estat
DIBA Ple Enviada a Secretaria

Dades economiques

e Historic: mostra I'historic de tramitacié de la proposta, amb informaci6 addicional
en cadascun dels estats pels que ha passat la proposta.

e Veure document: mostra el document associat a la proposta, el seu detall,
firmants i expedients associats:

W% @ Q@ « < In > » & 8 Q n

/\ Detall

| V

PROP._ ACORD 19/2022 PLE - CREACIO TAXA IMPOST U

Document: p\pER 30062022

Tipus:  PROPOSTADACORD (TD10-010)
Ndm. Expedient: 2022177

Estat: Aprobado

Titol: CREACIO TAXA IMPOST US PAPER
UACG: DIBA
Data: 30 de juny de 2022

I*inicials autor document* \ Signants

' Annexos/Relacionats

PROPOSTA
| V Expedentsy

Proposo una nova taxa per I'Gs del paper indiscriminat per part dels funcionaris.......

e Veure expedient: mostra I'expedient vinculat a la proposta amb tots els
documents del mateix, com per exemple la proposta i un informe:
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_———
Expedient: 2022/1216/77
Any: 2022 Data: 30/06/2022 N
Codi: 77 Creador: Fernandez Diaz, Montse
Nom: 2022_77_TAXA PER US PAPER Data lt. actualitzacid: 30/06/2022 H
Série: Ordenances fiscals Unitat Organica/Carrego.: DIBA

Descripcio T Tieus Data de gestis 7 Esa
INF_PUJADA TAXXA 30062022 INFORME, DICTAMEN (TD13-013) 30/06/2022 No necesita firmas
PROP_ACORD_19/2022 PLE - CREACIO TAXA IMPOST US PAPER 30062022 PROPOSTA DACORD (TD10-010) 3070672022 Aprobade

Com hem explicat, un cop esteu segurs que voleu incloure les propostes a una sessio
préviament creada per I'drgan en questid, n’hi haura prou amb seleccionar-les prement

: 1
la icona acceptar

seleccionar la sessio en la que voleu incloure les propostes que aniran a la sessio:

I, en aquest moment, s’obrira un formulari, en el que heu de

C @ sewdibasecretana-osetbacat s & * 0&

0 SECRETARIA20.0  Busta de (0] (U]

de proposades
‘Bandesa de entrada de propuestas de Grgano colegiado
. -

< sFitres aglicats X

1 registro soleccionat

Un cop selecciones la proposta i la valides s’obrira una pantalla que et demostrara totes
les sessions on pots vincular aquesta proposta. Selecciona la data de la sessi6é que
tinteressi tractar aquesta proposta i, tot seguit, el programa et mostrara un missatge que
indicara que han estat seleccionades i vinculades a la sessi6. Paral-lelament al gestor
d’expedients també quedara vinculat I'expedient a la sessié corresponent.
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Metejar filtres

18/06/2022

20/08/2022

En el suposit que calgui tornar la proposta a la unitat proponent per a la seva subsanacio
o bé anulacio, n’hi haura prou amb seleccionar la proposta que desitgeu rebutjar, prémer

la icona : : i es mostrara una nova finestra per indicar el motiu de devoluci6:

Motiu de devolucio per secretaria

Propostes Seleccionades

Caodigo Propuesta Nom Expedient

21/2022 PLE LAST MINUTE 2022_80_PROPOSTA LAST MINUTE

Manca Informe Last minutd ,

Cal tenir en compte que l'accio REBUTJAR significa que aquesta proposta no es tractara
ni en aquesta sessid ni en posteriors.

CANCEL'LAR ACCEPTAR

5.3. Preparacio de Sessions

Des del modul podeu generar I'ordre del dia, la convocatoria i les notificacions de la
mateixa, entrant per el punt del menu “Secretaria>Preparacio de les sessions> ordre del
dia”.

.
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Aplicacions

Aplicacions

Seleccioni els seus punts de mend favorits

v secretaria
> Manteniments
> Propostes
 Sessions
* @ Creacio Desessions

@ Safata Oenvada De Procostes Dorgan Colleglat

5.3.1. Ordre del dia

Seleccioneu la Sessié que esteu preparant i des de laicona

=

SECRETARIA 2.0.0  Consulta de Sessions

RESULTATS

c1] B [+ Netejarfitres

DIPUTACIO DE BARCELONA / ESET-Af

< sfiltces aplicats %

Referencia T organ 1 Esm
= i U6L01/02/2022:10 Junta de Govern Local Creada 01/07/202213.00:00 o
© i GEC:20/07/20221 Comissio Especial de Comptes creada 20/07/202210:30:00 ordinar
N o J0L16/09/2022:01 Junta de Govern Local Ordre del dis generat Ordinaria
Junta de Govern Local Creada 20/09/2022 1410000 Ordlinar
o
s dola
PO L [

Passos a seguir per gestionar I'ordre del dia:

1. Ordenar/modificar punts de la sessio. Per defecte, sempre sortiran seguits
els punts que es repeteixen a cada sessio. Per tant, caldra posar-los en els
punts que corresponguin. Per exemple: Lectura i aprovacioé de la sessié anterior
sempre sera el primer punt de 'ordre del dia. | el darrer punt, sempre sera torn
obert de paraules. Entremig es tractaran les propostes que hem incorporat per
aguesta sessio.

Per ordenar els punts de I'odre del dia podem utilitzar fletxes grogues del marge
dret o bé arrossegar la proposta en la posicié que desitgem.

19
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Raferunc

Expediente

APROBACION ACTAS SESIONES ANTERIORES

22022461 Propnsta dncord per certficar Secretaria Waa2AN

Sivolem AFEGIR un punt a 'ordre del dia: Cal clicar en el botd “AFEGIR PUNT

DE SESSIO”. S’obrira una pantalla on caldra indicar: titol del nou punt a tractar
i Si esta sotmés a vot marcant la casella de verificacié. Quan haguem completat
aquestes dades, cal fer clic a “GUARDAR” i s’incloura el nou punt.

Un cop hem inclos tots els punts a tractar i ordenat I'ordre del dia fem clic a
GUARDAR per desar totes les modificacions.

Raferunc e Uridad Proponente Expadiente

APROBACION ACTAS SESIONES ANTERIORES

22022461 Propnsta dncord per certficar Secretaria . ol Incervencid Waa2AN

Un cop guardats els canvis apareixera missatge en verd que indicara: “L’ordre del
dia s’ha guardat correctament”.
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2. Generar el document d’ordre del dia. Podeu fer-ho des de la pantalla de les
sessions 0 bé des del mateix ordre del dia.

Per realitzar aquesta acci6 cliqueu laicona | * | a I'esquerra del nom de la sessié i es
desplegara la opcio “generar document ordre del dia”

RESULTATS

(] ® 4 Netejarfiltres

Referencia 1 Organ
¢ PLE-27/06/2022:9 Ple
P JGL-27/06/2022-7 Junta de Govern Local
¢ JGL-27/06/2022- Junta de Govern Local
Modificar Ple
Eliminar

Comissio Especial de Comptes

Generar dcqujmemo Ordre del Dia
Junta de Govern Local

Ordenar/Modificar punts de la sessié “

Després de prémer I'opcié “Generar document Ordre del Dia”, s’obrira I'editor de text amb
el document generat segons la plantilla definida:
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hi ici Insert Dibujar  Disefi Disposicié Vista  Ayuda Disefio de tabla
| £ Times New Roma ~ | 1 A A Aa AaBbCcl AaBbCcl AaBbC Aa
N K 5+ 2 A T Normal 1 Sin espa. Titulo 1 Tit

aytos

‘ORDRE DEL DIA
Junta de Govern Local nimero 12 del 20 de setembre de 2022.

“+/<ORDENDIA>

N°d'Ordre Punt d'ordre del dia Expedient
1 I APROBACION ACTAS
SESIONES
ANTERIORES
2 Informe de I'Asqiuitecte
Municipal
3 Proposta dacord per 202211233111
certificar Secretaria
4 Proposta certificaci0 2 |2022/1020/112
5 Precs i preguntes.

</ORDENDIA>

DESENVOLUPAMENT DE LA SESSIO

1. APROBACION ACTAS SESIONES ANTERIORES

2. Informe de I'Arqiuitecte Municipal

3. Proposta d'acord per certificar Secretaria. 2022/1233/111

4. Proposta certificacié 2. 2022/1020/112

5. Precs i preguntes

Es molt important no eliminar les etiquetes:

=

<ORDENDIA>

</ORDENDIA>. Escriviu o copieu el contingut que desitgeu entre aquestes dues etiquetes
vermelles. Aquest text que incorporeu entre les 2 etiquetes vermelles sera el text que
s’arrossegara en documents posteriors (convocatoria i notificacio). Per aix0, és important
mantenir aquestes etiquetes vermelles en aquest document. Si les elimineu el contingut

no s’arrossegara i es perdra I'automatitzacié programada.

Un cop realitzats els canvis que desitgeu al model de I'ordre del dia, deseu el document i

tanqueu la finestra de I'editor de text:

Editant Document

Desitja emmagatzemar el document editat?

Després d’acceptar aquest darrer missatge, el document s’emmagatzemara al gestor
d’expedients, dins de I'expedient creat per a la sessio.
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Per poder generar la convocatoria, sera necessari que el document “Ordre del dia”

o
N

estigui aprovat en el gestor d’expedients.

5.3.2. Convocatoria

Per generar una convocatoria, la Sessid s’ha de trobar en I'estat Ordre del dia aprovat.

La sessid canvia automaticament a aquest estat, en el moment que I'Ordre del dia es
signa al gestor d’expedients (pot haver-hi un parell de minuts de retard).

Un cop localitzada la sessié amb la que voleu treballar, tindreu les seglients opcions als
puntets ubicats a I'esquerra del nom:

RESULTATS

[é:] + Netejar filtres

Referéncia T Organ
Ple
JGL-27/06/2022-7 Junta de Govern Local
JGL-27/06/2022-8 Junta de Govern Local
Modificar Ple

Eliminar
Comissio Especial de Comptes
Veure documento ordre del dia

Junta de Govern Local
Generar documento Ordre del Dia
Eliminar documento Ordre del Dia

Ordenar/Modificar punts de la sessid

Generar documgento Convocatoria

Per generar la convocatoria premeu “Generar document Convocatoria” i s’obrira
I'editor de text amb el document generat segons la plantilla definida amb I'ens per a la
convocatoria:
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PLE-30/06/2022-10

L'Alcalde us convoca a la sessié Ordinaria de la Ple d'aquest Ajuntament, que tindra
lloc el proper 30 de juny de 2022, a les 11:30 h, al Sala de Plens de I'Ajuntament
de.

N° d'Ordre Punt d'ordre del dia Expedient

1 T | APROBACION ACTAS
SESIONES
ANTERIORES

2 INFORMACION
DIVERSA

3 RUEGOS Y
PREGUNTAS

4 Precs i preguntes

5 CREACIO TAXA
IMPOST US PAPER

6 ARRENJAMENT
GROXADOR PARC
INFANTIL

7 LAST MINUTE

Podeu accedir al contingut integre de I'expedient de la sessid i a tots els expedients
relacionats al enllag segient:

https://setdibasecretaria-eset diba cat/secretaria/pagina/sesiones/altaSesion xhtmi?p
=YIhKYiIONSFVmZCZZYIpZMVVWaV5YVHNNVFRCXFGSWGF TVF 4wJiF 2eF5JV!

/idPbl rY01PU2| { VMGJIcWIVA

El document de word contindra una URL per poder consultar 'expedient. Per tal de
protegir les dades de caracter personal, per accedir caldra usuari i contrasenya que
estaran previament configurats.

Es important no acceptar aquest missatge fins que no hagueu acabat d’editar el document
I desat els canvis.

Un cop realitzats els canvis del document premeu desar i es mostrara el seglent
missatge:

Editant Document

Desitja emmagatzemar el document editat?

24
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Després d’acceptar el missatge, el document es desara al gestor d’expedients, a
I'expedient creat per a la sessio.

5.3.3. Generar notificacions

Un cop aprovada al gestor d’expedients la convocatoria, la sessi6 canvia
automaticament, als pocs segons, a I'estat Convocatoria aprovada. En aquest estat, es
permet generar totes les notificacions destinades a cadascun dels assistents de la sessio.
De manera, que apareix una nova acci0 a sessions per “Generar document
notificacio”:

RESULTATS

E’] B + Netejar filtres

Referéncia T Organ
PLE-27/06/2022-9 Ple
JGL-27/06/2022-7 Junta de Govern Local
JGL-27/06/2022-8 Junta de Govern Local
Obrir |a sessié Ple
Modificar

Comissio Especial de Comptes
Veure documento ordre del dia

Junta de Govern Local
Veure documento Convocatoria
Anular documento convocatoria

Eliminar documento Convocatoria

Generar docu%mo notificacié

Després de prémer agquesta accio, es generara el document de convocatoria:

LN
N
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Num. Expedient <§ EXP_ANN $> / <§ EXP_COD $>

Titol: <$ DIGI_METADADES.accion $> <$ DIGI_METADADES.actua $>
UACG: <$ DIGI_METADADES.codi_uacg $>

Data: <$ SCL_FECHA_CORTA $>

/ "inicials autor document*

<$ REG.INT.Nombre $>
<$ REG.INT.Domicilio $>
<$ REG.INT.CodigoPostal $> <$ REG.INT.Municipio $>

<$CERTIFICACION<(CER_ACU)$>
<$ CER_ACU<(CER_ACU)$>

| I

<%P302 PEUS RECURS%>

!

Al gestor d’expedients podreu consultar I’estat de les notificacions, prement boto6 dret
a sobre del document notificacio:

5.4.

Consulta Notificacié

RESULTATS
B B B O
dentifs 3 NOM Registre Estat
132535 $-2022-1285 Acegrada
9 As Canviar Nom... e}a
“] RS $20221285 Enviada al gestor
0¢g 2 $20221285 Aceptada
m E# Personalitzar columnes... o i oyms Envieds ol gesior
hit Consultar Notificacio. | ol 25
5ia . Desvincular de expediente B 120580 Enviada al gestor
. H A1 Enviada al gestor
et QObtenir en format original ni
[ 4 3254 Aceptada
Exportar document ENI
Enviada al gestor
ce Editar dades del document ! 132544 $20221285 Aceptada
Modificar aprovadors i 132848 $20221285 Enviada al gestor

Desenvolupament de la Sessio

Data Creacid

14/09/2022 1238:35

14/09/2022 123835

14/09/2022 123835

14/09/2022 123835

14/09/2022 123835

14/09/20221238:35

14/09/2022 123835

14/09/2022 123835

14/09/2022 123835

14/09/2022 123835

14/09/202212.3835

Des d’aquesta opciéo del menu es gestiona el desenvolupament de la sessi6. Per

comencar, després de seleccionar la sessi6 corresponent, premeu “Obrir la Sessio”:
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SECRETARIA 2.0.0  Consulta de Sessions

Sesiones - Desarrollo Sesién y Certificaciones

RESULTATS

27

€3] ® 4 Netejarfitres

Referencia 1 Organ
PLE-27/06/2022-9 Ple
JGL-27/06/2022-7 Junta de Govern Local
: -27/06/2022- Junta de Govern Local
Obrir la “ Si6 Ple
Modificar

Comissio Especial de Comptes
Veure documento ordre del dia

Junta de Govern Local
Veure documento Convocatéria
Eliminar documento Convocatona
Veure documento notificacié

Generar documento notificacié

Eliminar documento notificacio

5.4.1. Quorum

SECRETARIA 2.0.0  Celebracié de Sessions DIPUTACIO A v ® )
- v JORDI SERVITJE TURULL PDECAT President v 1
- v MIREIA DURAN FARRES PDeCAT Membre v 1
- v RAMON CARULLA ROSINES PDeCAT Membre v 1
- v JORGE GUMA SERAROLS ERC Membre v 1
- Vv JOSE ANTONIO AYMERICH PUIG ERC Membre v 1
&

Assistents a la Sessi6

Tractament Interessat Nomeni i Cognoms Grup Politic Carrec Tipus assistent Vots
v 47100797V JORDI SERVITJE TURULL PDeCAT President v 1 ﬁ
- v 46784293Q MIREIA DURAN FARRES PDeCAT Membre v 1 @
- v 350115290 RAMON CARULLA ROSINES PDeCAT Membre v 1 0]
v 46589512 JORGE GUMA SERAROLS ERC Membre v 1 IAU
v 792755608 JOSE ANTONIO AYMERICH PUIG ERC Membre v 1 ﬁ
2Killst

Convocats a la Sessid: mostra els assistents convocats i no és editable.

Assistents a la Sessi6: per defecte mostra tots els assistents convocats. Si un
convocat no esta present, es podra eliminar polsant el bot6 “eliminar”.
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La data d’obertura és la data en la que s’obre la sessio i es bolcara a I'acta de la
mateixa:

o0
N

Tracamenn Grup Poinic camec Tipus sssimant vots

RAMON CARULLA ROSINES

Phecar
Phecar Mermore
Poeca

JORGE GUMA SERAROLS e

e

¥ |E
§
< |<||cl]|<||¢

JOSE ANTONSD AYMERICH PUIG

En el suposit de desitjar afegir un assistent no convocat, ho podeu fer prement la icona

Per generar una llista d’assistents premeu el segiient boto:

Tipus assistent Vots
President v 1 @
Membre v 1 @
Membre v 1 (@]
Membre v 1 @
Membre v 1 (@]

D’aquesta manera, es generara la llista en document word:
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Com a Secretari,
CERTIFICO

Que la Diputacié de Gi , el 30 de juny de 2022, es va reunir en sessié Ordinana
de la Ple, en la qual van a8sistir els diputats seguents:

President
JORDI SERVITJE TURULL (Partit Democrata Europeu Catala)

Partit Democrata Europeu Catala
MIREIA DURAN FARRES
RAMON CARULLA ROSINES

de C
JORGE GUMA SERAROLS
JOSE ANTONIO AYMERICH PUIG

1, perqué consti, expedeixo aquest certificat

Un cop definits els assistents, avanceu amb el bot6 a la pestanya
“Desenvolupament de la Sessi6”.

5.4.2. Desenvolupar la Sessi

Desenvolupament de la sessi6: PLE-30/06/2022-10

Ordre Referencia Tiol Unidad Proponente Expediente Resultat

1 APROBACION ACTAS SESIONES ANTERIORES Pendent

2 INFORMACION DIVERSA No Procedeix

3 RUEGOS Y PREGUNTAS No Procedeix A
i |4 Precs | preguntes No Procedeix 23

5 19/2022 PLE CREACIO TAXA IMPOST US PAPER DIBA 2022/1216/77 Pendent v

6 20/%022 PLE ARRENJAMENT GROXADOR PARC INFANTIL DIBA 2022/2702/78 Pendent .

7 21/2022 PLE LAST MINUTE DIBA 2022/1223/80 Pendent

ac
<

Intervencions

Ordre Intervencio Intervencio

[ —— TW— ol

Aquesta finestra es divideix en dos panells: El panell dels punts de la sessio i el panell de
les intervencions.

Des de la pestanya de Desenvolupament de la sessio es permet:

e Registrar intervencions per a cada punt
e Registrar les votacions
e Deixar punts sobre la taula

!
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e Retirar punts
¢ Incloure punts d’'urgéncia (hnomés en sessions ordinaries)
e Aportar documentacio a I'expedient de la sessio (presentada per algun assistent)

5.4.2.1. Registrar intervencions

Per registrar deliberacions n’hi haura prou amb seleccionar el punt al que vincular la
intervencid, prémer les accions i escollir “Afegir intervencio”:

Ordre Referéncia Titol

Afegir intervencié APROBACION ACTAS SESIONES ANTERIORES

Votar

INFORMACION DIVERSA
Retirar

) RUEGOS Y PREGUNTAS
Marca com a no votar

S’obrira una finestra emergent per escriure la transcripcié de la intervencio:

Text de la intervencio

B 7 Ushe x, X T-1TH-Ty © CEREREEEZI=EY = . =D |

No es pot aprovar perque faltava

CANCEL AR

Després de validar la intervencié aquesta quedara associada al punt préviament
seleccionat.

o
o
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5.4.2.2. Registrar votacions
Al seleccionar la icona d’accions d’un punt de la sessié i prémer l'opcié “Votar”,

s’habilitara el formulari de registre de votacions:

Desenvolupament de la sessi6: PLE-30/06/2022-10

Ordre Referéncia Titol
Afegir intervencio APROBACION ACTAS SESIONES ANTERIORES
Voztar
dm INFORMACION DIVERSA
Retirar
RUEGOS Y PREGUNTAS

Marca com a no votar

: 4 Precs | preguntes

En aquest formulari es registraran les votacions dels assistents seleccionant el sentit de

les mateixes, entre les opcions a favor . en contra . o abstencio6 . :

Tipo de aprobacion
Mayoria simple v

Netejar filtres
Grup Politic 3 Interessat + Nomenii Cognoms

&  PDecAT 47100797V JORDI SERVITJE TURULL

4 PDeCAT 46784293Q MIREIA DURAN FARRES

&  PpecaT 350115290 RAMON CARULLA ROSINES
ERC 46580512 JORGE GUMA SERAROLS
ERG 792755608 JOSE ANTONIO AYMERIGH PUIG

Resultat de a votacio: Aprovat per majoria absoluta

V' Assistents Pendents de Votar

“ Votacions

Netejar filtres

Grup Politic 3 Interessat 4 Nomenii Cognoms 4 estado i
M

PDeCAT 47100797V JORDI SERVITJE TURULL

PDECAT 267842930 MIREIA DURAN FARRES

PDECAT 350115290 RAMON CARULLA ROSINES

ERC 46580512€ JORGE GUMA SERAROLS

ERC 792755608 JOSE ANTONIO AYMERICH PUIG

1-SdeSentpignes (C £ 1 > B

31
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5.4.2.3. Deixar punts sobre la taula i retirar punts

Les accions “Deixar sobre la taula” i “Retirar” bloquegen el punt per a que no es pugui
votar. Després de tancar la sessio, les propostes associades a aquests punts tornen a
I'estat anterior, en el punt del meni de “Safata d’entrada de propostes d’Organs
Col-legiats”, amb dues opcions per secretaria:

1) Incloure la proposta a una sessio diferent.
2) Retornar el punt a la unitat proponent per a la seva anul-lacio/modificacio.

6 20/2022 PLE ARRENJAMENT GROXADOR PARC INFANTIL

Veure document proposta 21,2022 PLE LAST MINUTE

Veure expedient proposta

Afeqir intervencié

Votar

Deixar @le la taula

Retirar

s Marca com a no votar

Atencid!

Si deixa el punt sobre la taula no podra ser votat, desitja continuar?

H 7 21/2022 PLE LAST MINUTE DiBA 2022/1223/80 a

5.4.3. Certificacions, notificacions i Acta
5.4.3.1. Certificacions
Un cop registrades les votacions de tots els punts podeu accedir a la pestanya

“Certificacions i notificacions” prement el boto que apareix a la part inferior dreta
de la pestanya “Desenvolupament de Sessions”.

N
o
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SECRETARIA 2.0.0

Celebracié de Sessions

Certificacions i Notificacions

Certificacioes i notificacions de la sessié PLE-30/06/2022-10

Per generar la certificacié de cada punt heu de prémer I'accid “Generar totes les
certificacions”:

Certificacions i Notificacions

Certificacioes i notificacions de la sessié PLE-30/06/2022-10

Ordre Referencia Titol Unidad Proponente Expediente
1 APROBACION ACTAS SESIONES ANTERIORES
2 INFORMACION DIVERSA
3 RUEGOS Y PREGUNTAS
HE Precs i preguntes
s 19/2022 PLE CREACIO TAXA IMPOST US PAPER DIBA 202211216/77
6 20/2022 PLE ARRENJAMENT GROXADOR PARC INFANTIL DIBA 2022/2702/78
CERTIFICAT

- 3
R

Com a Secretari,
CERTIFICO QUE

ElLa Ple de lentiat, en la sessio Ordinaria que ha tingut lloc el dia 30 de juny de
2022, ha pres f'acord segent

“CREACIO TAXA IMPOST US PAPER

Proposo una nova taxa per I'is del paper indiscriminat per part dels funcionaris.

Sotmesa la proposta a debat | a posterior votacib resulta aprobada por mayoria
abso]ya amb el seguent resultat: 5 vots a favor dels Grups Politics Partit Democrata
Europeu Catald y Esquerra Republicana de Catalunya. No shan produit
abstencions. No hi ha vots en contra.

| perqué aixi consti lliuro el present certificat, amb I'excepci6 prevista a larticle 206
del ROF, a resultes de I'aprovacio de l'acta de la sessio esmentada.

Certificacio

x x x x x X

Notificacio

Les certificacions es poden generar totes automaticament o seleccionant-les i fent-les

manualment, una per una.

Un cop generades les certificacions, es desaran automaticament al gestor d’expedients,
a I'expedient de la sessidé corresponent, on també s’han desat automaticament tots els
documents generats fins ara, com /ordre del dia, la convocatoria, les propostes
d’acord i el llistat d’assistents:
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FiadOC Sessi6 Andu  Operacions Propostes  Configuracié General  Ajuda

LAVUL +

Document
() HISTORIAL + & - - 5 : - 5 —
&3 ) T+ 05 &y L& _J. @
ﬁ BIBLIOTECA + Publicar Aprovar Rebutjar Inserir Generar Amplar Cancel lar rebuig Copia Editar Clonar
SeLEca6 = Tipus de document: < TOTS v
Documents trobats | | Nom del document
ETormeaengteyy CrrTreTT e
Expedients trobats 1 | ) (& CERT_Certificacion 2970 - PLE-30/06/2022-10 ARRENJAMENT GROXADOR PARC INFANTIL_30062022
i) Accionis oposades 2 (=] CERT_Certificacion 2970 - PLE-30/06/2022-10 cngcno TAXA IMPOST US PAPER_30062022
Ra Processos trobats 30 () 7] CERT_Certificacién 2970 - PLE-30/08/2022-10 Precs i preguntes_30062022
W 2022 77 TAXA PER US PAPER 4§ [] (7] CERT_Certificacion 2970 - PLE-30/06/2022-10 RUEGOS Y PREGUNTAS_30062022
3 Tots els documents 50 (] (7] CERT_Certificacion 2970 - PLE-30/06/2022-10 INFORMACION DIVERSA_30062022
¥ PROPOSTA D'ACORD (TD10-01( 6 | ) (7] CERT_Certificacién 2970 - PLE-30/06/2022-10 APROBACION ACTAS SESIONES ANTERIORES_30062022
¥ INFORME, DICTAMEN (TD13-01 7 r _Asistentes de 1a sesion - PLE-30/ 2-10_30002: |
Interessats (0) 8 [ (7] NOTIF_Notificacién PLE-30/0672022-10_30062022
" Uocs (0) T[] COMVOC. Convocatoa PLE.30/06/2022- 10, 30062022
3 2022_78_ARRENJAMENT PARC INFAN || || ORDRE_DIA_Orden del Dia PLE-30/06/2022-10_30062022
Tots els documents 1] (| PROP_ACORD_2172022 PLE - LAST MINUTE_30062022
Interessats (0) o
12| [0 (&) PROP_ACORD_20/2022 PLE - ARRENJAMENT GROXADOR PARC INFANTIL_30062022
Locs (0) ~
% 13 (0 & PROP_ACORD_19/2022 PLE - CREACIO TAXA IMPOST US PAPER_30062022
E] ] 2022_79_PLE_10_30/06/2022
16 [ (7] ACTA_PLE_2022/4_Acta PLE-27/06/2022-9_27062022

0 Tots els documents

El secretari/aria signara els certificats al gestor d’expedients i, un cop signats, aquests
aniran automaticament a cada expedient administratiu al que pertany la proposta
aprovada:
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SELECCIO = Tipus de document: | < TOTS v

Documents trobats ] Nom del document

Expedients trobats 1 ] CERT, acion 2970 - PLE-30/06/2022-10 ARRENJAMENT GROXADOR PARC INFANTIL_30062022
£ Accionis oposades 2 0 (@Prr RD_20/2022 PLE - ARRENJAMENT GROXADOR PARC INFANTIL_30062022

R Processos trobats
=W 2022_77_TAXA PER US PAPER
305 Tots els documents
¥ PROPOSTA D'ACORD (TD10-01¢
¥ INFORME, DICTAMEN (TD13-01
Interessats (0)
Llocs (0

ARRENJAMENT PARC INFAN

5.4.3.2. Notificacions

Un cop generats els certificats dels acords, es procedira a generar totes les notificacions

¥

dels mateixos prement la icona :

!
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nent de la sessio Certificacions | Notificacions ca

Shan generat totes les centificacions correctament

Certificacioes i notificacions de la sessié PLE-30/06/2022-10

Shan generat totes les centificacions correctament

Ordre Referéncia Titol Unidad Proponente Expediente Certificacio Notificacio

APROBACION ACTAS SESIONES ANTERIORES -

1 ®
2 INFORMACION DIVERSA - x
3 RUEGOS ¥ PREGUNTAS - x :
n Precs | preguntes - x
5 1972022 PLE CREACIO TAXA IMPOST US PAPER DiBA 20221216/77 - *
6 2072022 PLE ARRENJAMENT GROXADOR PARCINFANTIL DiBA 202212702/78 - x

5.4.3.3. Acta

En el moment que es doni per tancada la sessid, es podra generar I'acta de la mateixa.
No obstant, recomanem generar I'acta un cop s’hagin generat totes les certificacions dels
acords. El motiu és perqué a I'acta es bolcara automaticament el contingut dels certificats
dels acords (o dels dictamens en el suposit de comissions informatives), si aquests han
estat generats.

Per tancar la sessio, avanceu prement el boto ) gue apareix a la part inferior dreta de
la pestanya “Certificacions i notificacions” i us apareixera la segient finestra:

Cerrar Sesion

Atencio, es va a procedir a tancar la sessio. Les intervencions que no shagin registrat no es recolliran en I'acta de la sessi6 Desitja continuar?
Data d'obertura de la sessio*
30/06/2022 12:00

Data de finalitzacio de la sessio*
30/06/2022 11:27

Per generar 'acta, premeu a “SlI” i s’obrira el document Word de I'acta de la sessié que
podeu revisar i desar:
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Namero: 181
Organ:  Ple
Sessié:  Ordinaria
Data: 30 de juny de 2022
Hora: 11:30

Lloc: Sala de Plens
Document: Acta

Expedient: 676685

Hi assisteixen

President
JORDI SERVITJE TURULL (Partit Democrata Europeu Catala)

Partit Democrata Ei Catala
MIREIA DURAN FM
RAMON CARULLA ROSINES

aytos (EHER

“APROBACION ACTAS SESIONES ANTERIORES

<8 CER_ACU,PROPUESTA<<(CER) $8>*

Sotmesa la proposta a debat i a posterior votacié resulta aprobada por mayoria
absoluta amb el seguent resultat: 3 vots a favor del Grup Politic Partit

Europeu Catala, 1 abstencié del Grup Politic Esquerra Republicana de Catalunya, 1
vot en contra de del Grup Politic Esquerra Republicana de Catalunya.

1. No es pot aprovar perqué faltava la persona afecta
BAL

Microsoft Word

b iDesea guardar los cambios en
B s 4466 006

ION

= Ple de I'entiat, en la sessié Ordinaria que ha tingut lloc el dia 30 de juny de
2022, ha pres 'acord segiient:

“INFORMACION DIVERSA
Ci

»‘

!
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