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Qui presenta una Qui és l'interessat/s A qui faig arribar una
sol-licitud? d'un expedient? comunicacio?
Qui és el A qui notifico una A quina adreca
representant? resolucio postal haig d'enviar
administrativa? una comunicacio?
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MANTENIMENT DE LA BBDD DE TERCERS

Consulta de tercers . Loca I itza el T E RC E R

Podeu cercar els tercers des de I'opcid "Consulta de
Tercers". Incorporar al camp corresponent les dades de
cerca del tercer (tipus i numero de document, o nom raé
social, cognoms de la persona, etc...) (A)

B Document Cognoms i nom Mobil SMS N.E
: | CONSULTOR SETDIBA, AITOR 51
CONSULTOR SETDIBA, AITORDO 987654321 si

Prem boto Cercar (B)

El TERCER esta duplicat? cal revisar-ho:
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™ Codi]oonﬁcili ] Norm. [Tipus habitatge

D wememt Cogreams | nom Moksl SMS
DEPARTAMENT DE CULTUSMA_ GEMERALITAT DF CATALUNYA
DEPARTAMENT DE WISTICIA GENERALITAT DE CATALLINYA

DEPARTANENT DE SAMUT_GEMERALITAT DE CATALUNYA
GENERALITAT DE CATALUNYA

Com modificar les dades del TERCER?

Podeu modificar les dades dels tercers des de |'opcid | Aoy 44 0 4. B  phgna

A 8

Els tercers poden tenir més

=) Codi  Domicili Nermi.  Tipus hatstatge

"Manteniment de Tercers". Cercar el tercer i modifiquem d'una adreca donada d'alta

o incorporem les dades.

pero només una de les
Per guardar les dades modificades

adreces figura com
cal prémer boté Alta/Modif. YYXYXY)

w

habitatge principal
— eseeeee Sihas especificat CIF o NIF

No poden existir TERCERS duplicats.
Revisar i eliminar els duplicats, sempre que sigui possible

i :
I

sossee Sihas especificat CIF OO.PP.

ENTITAT

ENTITAT
MPRESA
EMPRESA

El camp E-mail permet que el TERCER rebi

@ un correu electronic d'avis quan I'ens local li
envia alguna comunicacié o notificacié
electronica.

— 1| El camp mobil SMS permet que el TERCER
rebi un SMS al mobil registrat quan l'ens

. . L En el cas dels Organismes Publics es poden donar duplicats,
local li envia alguna comunicacio o

ja que mantenen el mateix nudmero d'identificacié per als
diferents departaments, ministeris, drees...

notificacio electronica

g El check Notificacions telematiques s'ha
d'activar si tenim I'autoritzacié del TERCER
per poder realitzar notificacions
electroniques

OO.PP.

Cal marcar-lo d'ofici per al

col-lectiu d'obligats: g
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En cas de persones fisiques, cal incorporar
I'autoritzacié a la sol-licitud de la gestié
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O MES INFORMACIO:
Gula d'usuari de l'aplicacio de TERCERS

DEPARTAMENT DE SALVT
GENERALITAT CATALVNYA

GENERATLITAT CATALVNYA

GENERALITAT CATALVNYA
ﬁ T 00.PP.

ﬁ .. OO.PP.
DEPARTAMENT DE TUSTICIA

GENERALITAT CATALVNYA
DEPARTAMENT CULTVRA
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